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Phu luc
QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH KHONG PHU
THUQC DIA GIOI HANH CHINH TRONG LINH VU'C LUU THONG HANG
HOA TRONG NUOC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO CONG THUONG
(Kém theo Quyér dinh sé:  /OP-UBND ngay /10/2025
cua Chu tich UBND tinh Ninh Binh)

Phan |
DANH MUC QUY TRINH NOI BQ

STT Tén quy trinh
1 | Cap Giay phép san xuat ruou cong nghiép (quy mo dudi 3 triéu lit/nim)
2 | Cap sira doi, b sung Gidy phép san xuat ruou céng nghiép (quy mé dudi 3 triéu lit/nim)
3 | Cép lai Gidy phép san xuit ruou cong nghiép (quy mé dudi 3 triéu lit/nim)
4 | Cap Giay phép ban budn ruou trén dia ban tinh, thanh phd truc thudc trung uwong
5 Cép stra doi, bd sung Gidy phép ban budn rugu trén dia ban tinh, thanh phé truc thudc trung
uong
6 | Cap lai Gidy phép ban budn rugu trén dia ban tinh, thanh phd truc thudc trung wong
7 | Cap Gidy phép mua ban nguyén liéu thudc 14
8 | Cap stra d6i, b6 sung Gidy phép mua ban nguyén liéu thudc 1a
9 | Cap lai Gidy phép mua ban nguyén liéu thudc 14

10 | Cap Gidy phép ban budn san pham thudc 14

11 | Cép stra d6i, bd sung Gidy phép ban budn san pham thude 14

12 | Cép lai Gidy phép ban budn san pham thudc 14

13 | Cap Gidy ching nhan du diéu kién dau tu trong cay thudc 14

14 | Cép lai Gidy ching nhan du diéu kién dau tu trong cy thudc 14

15 | Cép sira ddi, bd sung Gidy ching nhan du diéu kién dau tu trong cay thudc 14

16 Cap sua doi, bo sung Giay x4c nhén du diéu kién 1am tong dai Iy kinh doanh xdng dau thude
tham quyén cap ciia S& Cong Thuong

17 Cap lai Giay xac nhan du dieu kién lam tong dai 1y kinh doanh xang dau thudc tham quyen
cap cua S& Cong Thuong

18 | Cip Gidy xac nhan du diéu kién lam dai 1y ban 1é xidng dau

19 | Cap sira ddi, bo sung Gidy x4c nhan di diéu kién lam dai 1y ban 1é xing dau

20 | Cép lai Gidy x4c nhan du diéu kién lam dai 1y ban 1¢ xing dau

21 | Cip Gidy ching nhan ctra hang du diéu kién ban 1é xang dau

22 | Cép sira ddi, bd sung Gidy chimg nhan ctra hang du diéu kién ban 1é xing dau

23 | Cép lai Gidy chimng nhan ctra hang du diéu kién ban 1é xang dau

24 | Cip Gidy tiép nhan thong bao kinh doanh xdng dau bang thiét bj ban xing dau quy md nho
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Phan I
NOI DUNG CU THE
1. Cap Giay phép san xuat rugu cong nghiép (quy mé dwéi 3 triéu lit/nim)
- M s6 TTHC: 2.001646.H42
- Thoi gian giai quyét: 15 ngay x 8 gio = 120 gio.
- Dich vu ¢ong truc tuyén: Toan trinh

So do quy trinh
Buéc p R Thot gian
. So do quy trinh o
thuc hién auy thuc hién
+ -
Bude 1 Trung tam phyc v hanh chinh 96”_9,_05"9 xa Trung tdm phuc vu hanh chinh céng tinh 4gio
. (trwong hop ndp ho so phi dja gidl) BN (Trwong hop np ho so khdng phi dia gici)
+ Kiém tra, tiep nhan ho so, gui phicu tiep nhan va hen tra + Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén hé so vé S¢ Cong Thuong
két qua, ghi phiéu chuyén. ' :
A 4
an vie Lanh dzo phong Cong nghicp | [ Gidm dbc S¢ V05, domg di phét hanh
_ Chuyén vien «—| 1.Phan chuyén vién xu ly ho so; 1- Phén xir ly hd so cho phong CN: oso, consca L Bs .
Budc 2 X [y ho so; dy thao vin 2. Phé duyét chuyén LD S& ky 2- Ky duyét chuyén VT phat hanh vin van ban; chuyén Ket qua 116 gio
ban chuyén truéng phong d. 5t ; ban ; ch9 Trupg tarp pbuc vu han~h
phé duyét —>| duye > chinh cong cép tinh, cip xa
2N
A\ 4
Budc 3 [Trung tam phuc vu hanh chinh cong cép tinh (cap x&): Thong béo, tra két qua cho to chic, ca nhan. ]




Dién giai quy trinh

th‘;f‘;‘i:én B"'“hférfh‘-"c Ng‘;’]‘%rﬁh‘-"c N@i dung thue hién tThhl;"C' 3:22 Két qué thuc hién
1. Trudmg hop HS ndp phi dia giéi: - Phiéu tiép nhan va
- Trung tdm Phuc vy Hanh chinh céng cip x4 kiém tra, tiép h‘?r,] tré, kétAqué cho to
nhan hd so (néu ho so diy du). Giri phiéu tiép nhan va hen tra Chu:c_: ;Ca nhan;; A
két qua cho to chtrc c4 nhan. Ghi phiéu chuyén chuyén ho so - Phiéu chuyen ho so
dén S& Cong Thuong; phan loai, sé héa ho so (trudng hop to
chtrc, c4 nhan ndp hd so tryc tiép). Chuyén thong tin vé ho so
X trén Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh dén
Trung tam LA A A \ . A
Buse 1 phuc vu hanh Cén qu mot | Trung taI}l phuc vu har}h chm’h co13g tll’{h. . g ) 04 gic
chinh cang Cua - Tm{lg tE{m Phuc vu hanb chinh cong tinh klerr{ tra, ti€ép nhan,
chuyén ho so trén H¢ thong thong tin giai quyét tha tuc hanh
chinh tinh dén S¢ Coéng Thuong.
2. Truong hgp HS ndp khong phi dia gidi: Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh kiém tra, tiép nhan ho so (néu ho so day
da). Guri phiéu tiép nhan va hen tra két qua cho t6 chtc, ca
nhan. Phan loai, s6 hoa, Thu phi (néu ¢d), chuyén ho so dén
S¢ Cong thuong.
ST‘;E(frrl‘gg Giam déc S& | Phan xtt 1§ hd so cho phong Cong nghiép 04 gic
Lgﬁgfgo Phan chuyén vién xu ly ho so 02 gio
L‘a nh da;lo ~ .. | Xir Iy ho so; Du thao to trinh, Vin ban cap Giay phép san xuat .| Du thao Van ban cap
Buoc 2 ph(r)]ngr]]i%ong Chuyen vien rugu cong nghiép giri lanh dao phong phé duyét 102 gio Gidy phép san xuét
ghiep Lanh dao | Phé duyet Dy thao van ban cAp phép trinh Gidm déc o ky |, .~ | ruou cong nghigp
phong duyét
S¢ Cong Gidm déc S | - !()’/ duyét Vin ban cap phép chuyén Van thu phat hanh vin 04 it Giay phép san xuit

Thuong

ban.

ruou cong nghiép
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+ Vao s6, dong dau, phat hanh vin ban; chuyen Két qua cho 02 giv

Vén thu Trung tim phuc vy hanh chinh cong cép tinh, cip xa

Buéce 3

Trung tam
phuc vu hanh
chinh cong

Can bo mot | Théng bao, két thic quy trinh. Tra két qua cho té chuc, ca
ctra nhan.

2. CAp sira ddi, bd sung Gidy phép san xuit rugu cong nghiép (quy mé dwéi 3 triéu lit/nim)
- M s6 TTHC: 2.001636.H42

- Thoi gian giai quyét: 07 ngay x 8 gio = 56 gio.

- Dich vu cong truc myén: Toan trinh

So d6 quy trinh

Budc
thuc hién

So @6 quy trinh

Thot gian
thuc hién

4

Buoc 1 Trung tam phuc vu hanh chinh cong cip xa Trung tam phuc vu hanh chinh céng tinh 4 glo
o Kil 1 T P 0P ho sopridadie —» ~ (Truong hop ngp hé so khéng phi dia gisi)
iém tra, tiép nhan ho so, gt phicu ticp nhan va hen tra + Kidm tra, tiép nhan hd so Chuyén hd so vé S& Cong Thuong
két qua, ghi phiéu chuyén.
A 4
— L&nh @ao phong Cong nghiép\ 4 Giam déc S¢ Vio sb Xg}? tggjs"'hét hanh
i I¥ ﬁh“yend‘”e?] «—| 1. Phan chuyén vién xu Iy hd so; 1- Phén xir ly ho so cho phong CN. vin bé{n' cﬁuyér; pKét qua
] ur 1y ho so; du thao van 2. Phé duyét chuvén LD Sé kv duyét. 2- Ky duyét chuyén VT phat hanh van o N o

Bugce 2 ban chuyén truong phong yereny Ky duyé ban. cho Trung tam phuc vy hanh 52 gio

phé duyét > P> chinh cong cap tinh (cap x4)

NG

Budc 3 [Trung tam phuc vu hanh chinh cong cép tinh (cip x&): Thong béo, tra két qua cho té chirc, ca nhan. ]




Dién giai quy trinh

thgfgfén D"“hivérfh‘-"c Ng‘;’]‘%rﬁh‘-"c N@i dung thue hién tThhl;"C' ﬁ:z‘g Két qué thuc hién
1. Truong hop HS nép phi dia gii: - Phiéu tiép nhan va
- Trung tam Phyc vu hanh chinh cong cap xi kiém tra, tiép nhan h¢r,‘ tra ket qua cho t6
hd so (néu ho so ddy du). Guri phiéu tiép nhan va hen tra két qua Chu’(_: ;Ca nhan;; N
cho t6 chitrc ¢4 nhan. Ghi phiéu chuyén chuyén ho so dén S& Cong - Phieu chuyén ho so
Thuong; phan loai, s6 hoa ho so (trudng hop t6 chire, ca nhan nop
hd so truc tiép). Chuyén thong tin vé hd so trén Hé thng thong
Trung tdm .. | tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh dén Trung tAm phuc vu hanh
. . Can bo mot , e .
Budc 1 phuf: vu fjanh cia chinh cong tinh. 04 gio
chinh cong - Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh kiém tra, tiép nhan,
chuyén ho so trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh
tinh dén S& Cong Thuong.
2. Truong hop HS ndp khong phi dia gidi: Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh kiém tra, tiép nhan hd so (néu ho so day du).
Gui phiéu tiép nhan va hen tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. Phan
loai, s6 hoa, Thu phi (néu c6), chuyén ho so dén S& Cong thuong.
ST(LE(SITS Giam déc S¢ | Phan xur 1y hd so cho phong Cong nghiép 02 gio
Lgﬁgfgo Phan chuyeén vién xir I h so 02 gio
Lénh dao ~ .| Xt ly ho so; Dy thao Vin ban cap Giay phép san xuat ruou cong .| Du thao Vin ban cap
, phong Cong | Chuyén vién TS X o n 42 gio o iAs 1A £
Budc 2 nghiép _ nghiép guri 1anh dao phong phé duyét sua dol,q bo suE\g Giay
Lgﬁgfgo Phé duyét Dy thao viin ban cip phép trinh Gidm déc so ky duyét | 02 gio 2223 nzah”ié;“at ruou
e Giam doc So | - Ky duyét Van ban cap phép chuyén Vin thu phat hanh van ban. | 02 gid | Gidy phép cap sua
56 Cong + Vin thu: vao s6, dong dau, phat hanh vin ban; chuyén Két qua . d6i, bo sung san xuat
Thuong Van thu ’ ’ ’ 02 gio ’

cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap tinh (cip x4)

ruou cong nghiép




Trung tam
phuc vu hanh
chinh cbng

Can bd mot
cura

Budc 3

Théng béo, két thiic quy trinh.
Tra két qua cho to chuec, ca nhan.

3. Cip lai Gidy phép san xuit rwou cong nghiép (quy md dwdéi 3 triéu lit/nim)
- M s6 TTHC: 2.001630.H42
3.1. Doi Vdi Quy trinh cdp lai do hét thoi gian higu lwe thwe hién nhw cdp méi
- Thoi gian giai quyét: 15 ngay x 8 gio = 120 gio.
- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So @6 quy trinh

Buéc
thwc hién

So @6 quy trinh

Thot gian
thwc hién

[Trung tam phuc vu hanh chinh cong cép tinh (cip x&): Thong béo, tra két qua cho té chirc, ca nhan. ]

Buoc 1 R \ e 4 qid
Trun% rt;(;?] g?]l;g xl;phﬁgf; ;22*;;08% :J)ap xa Trung tam phyc vy hanh chinh cong tinh g
. ruony Nop Nop o so pirdia Jlol) . -»> ) (Truong hop nop ho so khong phi dia gioi)
* Kiem tra, tiep EQ?UZ"JS. g;'eﬂhéﬁﬂ;;p nhan va hen tra + Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén hd so vé& S¢ Cong Thuong
v
o N ” . £ o= an thu So
i Lanh dao phong Cong N[ Gidm doc S¢ Vo sb ?i/:;l tde}lll,Jsorhé\t hanh
Chuyén vién ié 1- Phén xit Iy hd so cho phong CN o (ONB O PR
Budc 2 Xir Iy ho so: dy thio vin ) Anghlgp N o Ko duvet yh - ph’ h% v van ban; chuyén Két qua 116 aic
uocC bin chuyén ,tméng ohong 1. Phan chuyen vién xir I h so; bT’ y duyet chuyen VI phat hanh van cho Trung tam phuc vy hanh glo
phé duyat —| 2.Phé duyét chuyén LD S¢ ky duyét. > an chinh céng cép tinh, cip xa
NG
v
Budc 3




Dién giai quy trinh

th‘;f‘;fén D"“hivérfh‘-"c Ng‘f]‘fért]h‘-"c Ngi dung thue hién tThh.;,! g:‘;‘;‘ Két qua thuc hién
1. Trudng hop HS ndp phi dia gidi: - Phiéu tiép nhan va
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap xa kiém tra, tiép nhan hen tra két qua cho
hd so (néu ho so day di). Gui phiéu tiép nhan va hen tra két qua t6 chuc cé nhan;
cho t6 chirc ¢4 nhan. Ghi phiéu chuyén chuyén hd so dén S¢ Cong - Phiéu chuyén hé so
Thuong; phan loai, s6 hoa ho so (truong hop t6 chirc, ca nhan nop
hd so truc tlep) Chuyén thong tin vé hd so trén Hé théng thong
A tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh dén Trung tam phuc vy hanh
Trung tam A A
Buéc 1 phuc vu hanh Can b,o mot | chinh cong tinh. 04 gio
cﬁl’nh.céng cua - Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh klem tra, tiép nhan,
chuyén ho so trén Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh
chinh tinh dén S¢ Céng Thuong.
2. Truong hgp HS ndp khong phi dia gidi: Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh kiém tra, tiép nhan hd so (néu hd so day
du). Giri phiéu tiép nhan va hen tra két qua cho t6 chtrc, ca nhan.
Phan loai, s6 hoa, Thu phi (néu c6), chuyén hd so dén S¢ Cong
thuong.
S’T‘ngggg Giam déc S& | Phan xir Iy hd so cho phong Cong nghiép 04 gic
Lglﬁgfgo Phan chuyén vién xi I hb so 02 gic
Léanh dao .. | Xt Iy ho so; Du thao Vin ban cap Giay phép san xuat rugu cong . | Dy thio Vian ban
, phong Cong | Chuyén vién A X o A 102 gio f L
Buac 2 nghiép _ nghiép guri 1anh dao phong phé duyét Cae Giay phép san
Lgﬁgfgo Phé duyét Dy thao van ban cap phép trinh Giam doc sé ky duyét | - 02 gio )r:;ﬁtiép rueou - cong
 ~a Giam doc S¢ | - Ky duyét Vian ban cap phép chuyén Vin thu phat hanh van ban. | 04 gio | Cap lai Gidy phép
50 Cong + Vin thu: vao so, déng dau, phat hanh van ban; chuyén Két qua san Xuat ruou con
Thuong Vin thu an thu: vao s6, dong dau, phat hanh van ban; chuyén Ketqua |, gios C g

cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cdng cap tinh, cip x&

nghiép




Budc 3

Trung tam
phuc vu hanh
chinh cong

Can bé mot
cura

Thong béo, két thiic quy trinh,
Tra két qua cho t6 chuec, ca nhan.

3.2. Doi Véi Truwong hop cip lai do bi mét hodc bi héng
- Thoi gian giai quyét: 07 ngay x 8 gio = 56 gio.

- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So @6 quy trinh

Budc
thuc hién

So @6 quy trinh

Thot gian
thuc hién

Budc 1 Trung tém phuc vu hagh chiqh .cén_g,_cép Xa Trung tam phuc vu hanh chinh cdng tinh 4 glo
i (t_rgm'ngﬁoﬁkn.op hq_so'ﬁv_’gl dia 9'%") o _,  (Truong hop ngp hé so khong phi dia gisi)
Iem tra, tiep nhan No so, gul phicu tiep nhan va hen tra + Kidm tra, tiép nhan h so Chuyén hd so vé S& Cong Thuong
ket qua, ghi phiéu chuyeén.
\4
- Lanh daophong Cong | ( Gidm dbc S& Vo 56, dome G phét han

it I ﬁf‘”y?”d""at?], § nghiép 1- Phan xu 1y ho so cho phong CN vin ban; chuyén K&t qua .
Budc 2 b;} é’huséio’tmgng aghg;ugl 1. Phan chuyén vi!én xi 1y hd so0; tz)-“ Ky duyét chuyén VT phat hanh van cho Trung tém phuc vy hanh 52 gio

ohé duyet —»| 2.Phéduyétchuyén LD Sokyduyét. || Pan chinh cong c4p tinh, cip x&

L
v

Budc 3 [Trung tam phuc vu hanh chinh cong cép tinh (cip x&): Thong béo, tra két qua cho té chirc, ca nhan. ]




Dién giai quy trinh

Buwéc Pon vi thuc | Ngwoi thuc ns = Thai gian Ap o "
thrc hién hién hién Noi dung thuc hién thuc hién Ket (,qua ’thl.l’C hién
1. Truong hop HS ndp phi dia gisi: 7 ’ - Phiéu ticp nhan va
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng cap xa kiém tra, ticp nhan hen tra ket qua cho
ho so:(néu ho so day du). Gui phi€u ti€p nhén va hen tra két qua to chuc canhan;
cho t0 chure ca nhén. Ghi phieu chuyén chuyén ho so den So - Phiéu chuyén ho
Cong Thuong; phan loai, s6 hoa ho so (truong hop t6 chirc, ca SO
nhan ndp hd so truc tlep) Chuyén thong tin vé hd so trén Hé
A thdng thong tin giai quyét thu tyc hanh chinh tinh dén Trung tim
Trung tam A A
. \ Can bd mot | phuc vu hanh chinh cong tinh. .
Budc 1 phuc vu hanh \ 04 gio
chinh con cua - Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh klem tra, tiép nhén,
g chuyén ho so trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh tinh dén Sé Cong Thuong.
2. Truong hop HS nop khong phi dia gioi: Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh kiém tra, tiép nhan ho so (nfu ho so day
du). Gui phiéu tiép nhan va hen tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.
Phan loai, s0 héa, Thu phi (néu co), chuyén ho so dén S& Cong
thuong.
So Céng e A . A © IV A \ A ia ‘i
Thuong Giam doc So | Phan xu ly ho so cho phong Cong nghiép 02 gio
Fant 4201 phan chuyen vien i 1§ hb so 02 gic
Lanh dao pnong AP s 1 ae e~k T Z y
\ X A -~ | Xrly ho so; Dy thao Van ban cap Giay phép san xuat rugu cong .
phong Cong | Chuyén vién A, X o n 42 gio . re 1
. - nghi¢p gui lanh dao phong phé duyét Du thao Van ban
Bude 2 nghicp Lanh dao cép Gidy phé
gh(‘)ng Phé duyét Dy thao vin ban cap phép trinh Giam dbc so ky duyét | 02 gio P 1ay phep
o Giam dbe S& |~ Ky duyét du thao Van ban cap phép chuyén Van thu phat hanh 02 giv . o .
So Cong van ban. Giay phép san xuat
Thuong Vin thu + Van thu: vao so, dong dau, phat hanh van ban; Chuyen Két qua 02 gic rugu cong nghiép

cho Trung tdm phuc vy hanh chinh céng cip tinh, cap x&
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, Trungtam 1~ s mot | Thong béo, két thic quy trinh.
Buoc 3 phuc vu hanh \ NS 2 o
PR ctra tra két qua cho t6 chuac, ca nhan.
chinh cong

4. Cap Giy phép ban buén rwou trén dia ban tinh, thanh phé truc thudc trung wong
- M s TTHC: 2.001624.H42

- Tong thoi gian giai quyét: 15 ngay x 8 gio = 120 gio.

- Dich vu ¢ong truc tuyén: Toan trinh

So @6 quy trinh
Buéc A N Thai gian
‘A rinh .
thuc hién Sordo quy t thuc hién
1
1
Budc 1 . 04 gios
ud .
Trung tdm phuc va hanh chinh céng cip xa Trung tdm phuc vu hanh chinh cdng cap tinh
(trwong hop ngp ho so phi dia gioi) (Trwong hop nop ho so khong phi dia gioi)
+ Kiém tra, tlep nhan hd so, giri phleu tiép nhan --» + Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén ho so vé So Cong
va hen tra két qua, ghi phiéu chuyén. Thuong
y
Chuyén vién ) KLﬁnh dao phong Thwong ‘mai\ 4 Giam dbc Sé ) 4 . Vin thu S¢ )
Xt Iy hé so; du thao vin 1. Phan chuyén vién xu 1y ho so; | 1. Phan xt Iy hd so cho phong | vao so, dong dau, phat
Budc 2 ban chuyén Lanh dao 2. Phé duyét chuyén Lanh dao | | Thuong mai “| hanh van ban; chuyén két 116 qis
phong phé duyét »| So saukhi CV xu ly 2. Ky duyét chuyén VT phat qua cho TTPVHCC tinh 9
hanh vin ban P (cap xd).
RN o y
Budce 3 [Trung tam phuc vu hanh chinh cong cép tinh (cip x&): Thong béo, tra két qua cho té chirc, ca nhan. ]




Dién giai quy trinh
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Buéc
thuc hién

Pon vi thuc
hién

Nguwoi thuc
hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hign

Budc 1

Trung tam
phuc vu hanh
chinh cong

Can b6 mot
cua

1. Truong hop HS ndp phi dia giodi:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip x4 kiém tra, tiép nhan
hd so (néu ho so diy dn). Giri phiéu tiép nhan va hen tra két qua
cho t6 chirc c4 nhan. Ghi phiéu chuyén chuyén hd so dén So
Cong Thuong; phan loai, s6 héa hd so (trudng hop to chirc, ca
nhan ndp hd so truc tiép). Chuyén thong tin vé hd so trén Hé
thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh dén Trung tim
phuc vu hanh chinh céng tinh.

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh kiém tra, tiép nhan,
chuyén ho so trén Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh
chinh tinh d&én S¢ Coéng Thuong.

2. Truong hop HS ndp khong phi dia gidi: Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh kiém tra, tiép nhan ho so (néu ho so day
dn). Gui phiéu tiép nhan va hen tra két qua cho t6 chtrc, ca nhén.
Phén loai, s6 héa, Thu phi (néu c6), chuyén hd so dén S¢ Cong
thuong.

04 gio

- Phiéu tiép nhan va
hen tra két qua cho
t6 chirc ca nhan;

- Phiéu chuyén ho so

Budc 2

So Cong
thuong

Giam dbc So

Chuyén hé so cho phong Thuong mai xir ly

04 gio

Lanh dao
phong TM

Chuyén chuyén vién xir Iy ho so

04 gio

Chuyén vién

* Chuyén vién kiém tra danh muc hd so:

- Néu hd so hop I¢ thi tién hanh tham dinh

- Néu hd so chua hop 1&: Chuyén vién tiép nhan hd so bao co
lanh dao phong c6 vin ban yéu cau bd sung (trong vong 03 ngay
lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so)

* Chuyén vién tién hanh tham dinh hd so va cac diéu kién can
thiét dé cap phép, du thao Gidy phép, trinh Lanh dao phong

96 gid

Dy thao Gidy phép
ban buon rugu
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- Trudng hop t6 chirc, ca nhan khong dap tng duge diéu kién
theo quy dinh, chuyén vién tiép nhan ho so bao céo lanh dao
phong ¢6 vin ban tra 10i tir chbi cap phép va néu rd ly do

Lanh dao e ~ 1 Ay K . .
phong TM Xem x¢ét, trinh Lanh dao So ky duyét Giay phép 04 gio
Giam doc So X?m xé} va k}"/ dgyét Qifly ph,ép __ i 04 gio Giky phép ban buon
< . | Pong dau, phat hanh Giay phép. Guri két qua dén Trung tdm Phuc .
Van thu So - " R PR N 04 gio ruou
vu hanh chinh cong cap tinh (xa)
Trung tam LA A A 0 Ap e -
Buoc3 | phuc vu hanh Céan bp mot Thf)ng baoq, ket thxuc q’uy tr,mh.A
cua Tra ket qua cho to chuc, ca nhan.

chinh cong
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5. CAp sira doi, bé sung Gidy phép ban budn rwou trén dia ban tinh, thanh phd truc thudc trung wong
- Méa sb TTHC: 2.001619.H42

- Tong thoi gian giai quyét: 07 ngay x 8 gid = 56 gio.

- Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh

So d6 quy trinh
Buwoc thuc A N Thoi gian
hin So do quy trinh thuc hign
1
1
v
Budc 1 Trung tdm phuc vy hanh chinh cong cip x& Trung tam phuc vu hanh chinh cong cép tinh 04 gio
_ (truong hop nop ho so phi dia gidi) ~ (Truong hop ngp ho so khéng phi dia gidi)
+ Kiém tra, tiép nhan ho so, guri phiéu tiép nhan | _ | + Kiém tra, tiecp nhan ho so Chuyén ho so vé S¢ Cong
va hen tra két qua, ghi phiéu chuyén. Thuong
y
Chuyén vién (" Lanh 30 phong Thuong }nai\ 4 Giam déc S¢ N ( ~ VintheSe
, Xir Iy hé so; du thao van | | 1.Phan chuyénviénxulyhoso; || 1. Phan xir Iy hd so cho phong || Vao so, dong dau, phat
Budc 2 ban chuyén Lanh dao  |* 2.Phé duyét chuyén Linh dao S¢ | | Thuong mai h hanh van ban; chuyen ket 52 gio
phong phé duyét »| saukhi CV xu ly »| 2. Ky duyét chuyén VT phat qua cho TTPVHCC tinh
) S D \hénh van ban., ) :K(Cﬁp Xa).
Buéc 3 [Trung tam phuc vu hanh chinh cong cép tinh (cip x&): Thong béo, tra két qua cho té chirc, ca nhan. }




Dién giai quy trinh
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Buwéc
thuc hién

Pon vi thuc
hién

Nguwoi thuc
hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

Budc 1

Trung tam
phuc vu hanh
chinh cong

Can bo mot
cura

1. Truong hgp HS ndp phi dia giosi:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap x4 kiém tra, tiép
nhan hd so (néu hd so day du). Guri phiéu tiép nhan va hen tra
két qua cho t6 chirc ca nhan. Ghi phiéu chuyén chuyén ho so
dén S& Cong Thuong; phan loai, s6 héa ho so (trudng hop to
chtre, c4 nhan ndp ho so truc tiép). Chuyén thong tin vé ho so
trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh dén
Trung tdm phuc vy hanh chinh cong tinh.

- Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng tinh kiém tra, tiép nhan,
chuyén ho so trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh tinh dén S¢ Coéng Thuong.

2. Truong hop HS ndp khong phi dia gidi: Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh kiém tra, tiép nhan ho so (néu hd so day
da). G phiéu tiép nhan va hen tra két qua cho t6 chuc, ca
nhan. Phan loai, s6 hoa, Thu phi (néu ¢o), chuyén ho so dén
S¢ Cong thuong.

04 gio

- Phiéu tiép nhan va
hen tra két qua cho
t6 chtic ca nhan;

- Phiéu chuyén hé so

Buéc 2

So Cong
Thuong

Giam dbc S&

Chuyén ho so cho phong Thuong mai xir ly

04 gio

Lanh dao
phong TM

Chuyén chuyén vién xir Iy hd so

04 gio

Chuyén vién

* Chuyén vién kiém tra danh myc hd so:

- Néu ho so hop 1¢ thi tién hanh thim dinh

- Néu ho so chua hop 1é: Chuyén vién tiép nhan ho so bao cao
linh dao phong c6 van ban yéu cau bo sung (trong vong 03
ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so).

* Chuyén vién tham dinh hd so va cac diéu kién can thiét dé
cip phép, tién hanh dy thao Gidy phép, trinh Linh dao phong

32 giv

Du thao Gidy phép
ban budn ruou (Cap
sira d6i, b6 sung lan
tha...)
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- Trudng hop to chirc, ca nhan khong dap tng dugc diéu kién
theo quy dinh, chuyén vién tiép nhan hd so bao cdo lanh dao
phong c6 vin ban tra 101 tir chdi cap phép va néu rd 1y do

Lanh dao e s N - P , ‘s
phong TM Xem x¢ét, trinh Lanh dao S¢ ky duyét Giay phép 04 gio
Giam ddc S | Xem xét va ky duyét Gidy phép 04 gi6 | Gidy phép ban budn
J A r \ <A r 5 . A 5 A A ) CA 5 dl -’
Vin the S& Dong dau, phat hanh Giay phép. Gui két qua dén Trung tam 04 givs ruou (Cap stra doi

Phuc vy hanh chinh cong cip tinh (x3)

b6 sung lan th...)

Budc 3

Trung tam
phuc vu hanh
chinh cbng

Can bo mot
cua

Théng bao, két thlic quy trinh.
Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan.
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6. CAp lai Gidy phép ban budn rwou trén dia ban tinh, thanh phé truc thudc trung wong
-Mé&sé TTHC: 2. 000636.H42
6.1. Trurong hep cip lai do Gidy phep hét thoi hgn hiéu luc, thuc hién nhw cap méi
- Tong thoi gian giai quyet 15 ngay x 8 gio = 120 gio.

- Dich vu ¢ong truc tuyén: Toan trinh

So @6 quy trinh
Bwérc thuc > R Thai gian
A" So do quy trinh  n
hi¢n auy thuc hién
|
|
v
Buoc 1 Trung tdm phuc vu hanh chinh céng cap xa Trung tdm phuc va hanh chinh céng cép tinh 04 gio
(truong hop nop hé so phi dia gioi) (Truong hop nop hé so khong phi dia gioi)
+ Kiém tra, tlep nhan hd so, gii phleu tiép nhan | _ | + Kiém tra, tiép nhan ho so Chuyén hé so vé So Cong
va hen tra két qua, ghi phiéu chuyén. thuong
y
Chuyén vién /Lfmh dao phong Thuong ‘mai\ 4 Giam déc Sé N ~ VinthuSy
Xt Iy hd s0; du thao van 1. Phén chuyeén vién xu Iy ho so; | 1. Phan xt Iy hd so cho phong | vao so, dong dau, phat
Budc 2 ban chuyén Lanh dao 2. Phé duyét chuyén Lanh dao | | Thuong mai B hanh van ban; chuyén ket 116 gidy
phong phé duyét S sau khi CV xit Iy 2. Ky duyét chuyén VT phat qua cho TTPVHCC tinh 9
hanh vin ban. P (cap xd).
RN J J
Budc 3

[Trung tam phuc vu hanh chinh cong cép tinh (cap x&): Thong béo, tra két qua cho té chic, ca nhan. ]




Dién giai quy trinh
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Buwéc
thuc hién

Pon vi thuc
hién

Nguwoi thuc
hién

Noi dung thwc hién

Thot gian
thwc hién

Két qua thuc hién

Budc 1

Trung tdm
phuc vu hanh
chinh céng

Can b6 mot
cua

1. Truong hop HS ndp phi dia giodi:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip xi kiém tra, tiép
nhan ho so (néu hd so diy du). Gui phiéu tiép nhan va hen tra
két qua cho td chirc ca nhan. Ghi phiéu chuyén chuyén ho 80
dén So Cong Thuong; phan loai, s6 hoa ho so (truong hop t6
chtrc, c4 nhan ndp ho so truc tlep) Chuyén thong tin vé ho so
trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh dén
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh.

- Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh klem tra, tiép nhan,
chuyén ho so trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh tinh dén S¢ Coéng Thuong.

2. Truong hop HS ndp khong phi dia gidi: Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh kiém tra, tiép nhan ho so (néu hd so day
da). Gui phiéu tiép nhan va hen tra két qua cho t6 chuc, ca
nhan. Phan loai, s6 hoa, Thu phi (néu c6), chuyén ho so dén
S Cong thuong.

04 gio

- Phiéu tiép nhan va
hen tra két qua cho
t6 chac cé nhan;

- Phiéu chuyén ho so

Buéc 2

So Cong
Thuong

Giam doc So

Chuyén h6 so cho phong Thuong mai xir ly

04 gio

Lanh dao
phong TM

Chuyén chuyén vién xir Iy ho so

04 gio

Chuyén vién

* Chuy@n vién kiém tra danh muc hé so:

- Néu hd so hop I¢ thi tién hanh tham dinh

- Néu hd so chua hop 1é: Chuy@n vién tiép nhan hd so bao cao
lanh dao phong c6 van ban yéu cau bd sung (trong vong 03
ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so)

* Chuy@n vién tién hanh tham dinh hé so va cac diéu kién can
thiét dé cap phép, du thao Gidy phép ban budn ruou, trinh
Lanh dao phong

96 gio

Duy thao Gidy phép
ban buon rugu
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- Trudng hop to chire, ca nhan khong dap ung duoc diéu kién
theo quy dinh, chuyén vién tiép nhan ho so bao cdo lanh dao
phong c6 van ban tra loi tir choi cap phép va néu ré ly do

Lanh dao e s ~ 1 P . -\
phong TM Xem x¢ét, trinh Lanh dao So ky duyét Giay phép 04 gio
Vin thu S¢ & dau, b y Puep. d & 04gi> | ruou

Phuc vy hanh chinh cong cip tinh (x3)

Budce 3

Trung tam
phuc vu hanh
chinh cong

Can b6 mot
cua

Thong béo, két thiic quy trinh,
Tra két qua cho t6 churc, ca nhan.
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6.2. Truong hep cap lgi gigy phép do bj mat hogc b héng
- Thoi gian giai quyét: 07 ngay x 8 gio' = 56 gio
- Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh

So d6 quy trinh
Buéc thuc p < Thoi gian
A So do quy trinh o
hién quy thwc hién
1
1
v
Buoc 1 Trung tam phuc vu hanh chinh cong cip xa Trung tdm phuc vu hanh chinh céng cép tinh 04 gio
(truong hop nop ho so phi dia gidi) (Trwong hop nop ho so khong phi dia gidi)
+ Kiém tra, tlep nhan hd so, g phleu tiép nhan | _ | + Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén ho so vé S¢ Cong
va hen tra két qua, ghi phiéu chuyén. thuong
\ 4
Chuyén vién ) /Lﬁnh dao phong Thwong mai Giam déc So N  VinthuSy
Xit Iy hd so; du thao van | 1. Phan chuyén vién xit Iy ho so; || 1. Phan xi ly hd so cho phong | vao so, dong dau, phat
Budc 2 ban chuyén Lanh dao | 2. Phé duyét chuyén LD sau khi Thuong mai h hanh van ban; chuyén ket 52 qid
phong phé duyet CV xir ly 2. Ky duyét chuyén VT phat qua cho TTPVHCC tinh 9
hanh van ban. > (cap xa).
AN )
A 4
Buoc 3

[Trung tam phuc vu hanh chinh cong cép tinh (cap x&): Thong béo, tra két qua cho to chic, ca nhan. 1




Dién giai quy trinh
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Buwéc
thuc hién

Pon vi thuc
hién

Nguwoi thuc
hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

Budc 1

Trung tdm
phuc vu hanh
chinh cbng

Can b6 mot
cua

1. Truong hgp HS ndp phi dia gisi:

- Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong cip xa kiém tra, tiép nhan
hd so (néu ho so day du). Gui phiéu tiép nhan va hen tra két qua
cho t6 chirc c4 nhan. Ghi phiéu chuyén chuyén ho so dén So
Cong Thuong; phéan loai, s6 hoa ho so (truong hop to chirc, ca
nhan ndp ho so tryc tiép). Chuyén thong tin vé ho so trén He
théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh dén Trung
tam phuc vu hanh chinh cong tinh.

- Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh kiém tra, tiép nhan,
chuyén ho so trén Hé thong thong tin gidi quyét thii tuc hanh
chinh tinh dén S¢ Coéng Thuong.

2. Truong hop HS ndp khong phi dia gidi: Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh kiém tra, tiép nhan hd so (néu hd so day
du). Giri phiéu tiép nhan va hen tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhén.
Phan loai, s6 hoa, Thu phi (néu c6), chuyén ho so dén S& Cong
thuong.

04 gio

- Phiéu tiép nhan va
hen tra két qua cho
t6 chirc ca nhan;

- Phiéu chuyén hd so

Buéc 2

So Cong
Thuong

Giam ddc So

Chuyén ho so cho phong Thuong mai xir 1y

04 gio

Lanh dao
phong TM

Chuyén chuyén vién xir Iy ho so

04 gio

Chuyén vién

* Chuyén vién kiém tra danh myc hd so:

- Néu ho so hop 1¢ thi tién hanh thim dinh

- Néu ho so chua hop 1&: Chuyén vién tiép nhan hd so bao cao
lanh dao phong c6 vin ban yéu cau bo sung (trong vong 03 ngay
1am viéc ké tir ngay tiép nhan hd so).

* Chuyén vién can ctr vao ho so da luu va ho so dé nghi cap lai
cta thuong nhan, tién hanh dy thao Gidy phép ban buén ruou
(Cép lai lan thir...), trinh Lanh dao phong.

32 gio

Gidy phép ban budn
rugu (Cap lai lan
tha...)




21

Thoi han cua giay phép s& duoc gitt nguyén nhu cil.

- Truong hop to chirc, c4 nhan khong dap ung duoc diéu kién
theo quy dinh, chuyén vién tiép nhan ho so béo cio lanh dao
phong ¢6 vin ban tra 10i tir chdi cap phép va néu rd 1y do

Lanh dao e s ~ 1 P . -\

ohong T™ Xem xé&t, trinh Lanh dao So ky duyét Giay phép 04 gio
Giam doc S¢ | - Xem xét va ky duyét Gidy phép 04 gio Gidy phép ban budn
Vin the S& | Dong dau, phat hanh Giay phép. Gui két qua dén Trung tam 04 gic rugu (Cap lai lan

Phuc vu hanh chinh cong cap tinh (x4)

thi...)

Bué6e 3

Trung tam
phuc vu hanh
chinh cong

Can b6 mot
cua

Thong béo, két thiic quy trinh.
Tra két qua cho to chtrc, ¢4 nhan.




7. CAp Giay phép mua ban nguyén liéu thuéc 14
- M4 s TTHC: 2.000626.H42

- Thoi gian giai quyét: 10 ngay x 8 gid = 80 gio;

- Dich vu ¢ong truc tuyén: Toan trinh

22

So d6 quy trinh
Buwéc thuc p R Thoi gian
.A' So do quy trinh n
hién auy thuc hién
1
1
v
Budc 1 Trung tam phuc vu hanh chinh cong cip xa Trung tdm phuc vu hanh chinh céng cip tinh 04 gio
(truong hop nop ho so phi dia gidi) (Truwong hop nop ho so khong phi dia gidi)
+ Kiém tra, tlep nhan hd so, giri phleu tiép nhan + Kiém tra, tiép nhan ho so Chuyén hd so vé So Cong
va hen tra két qua, ghi phiéu chuyén. thuong
\ 4
Chuyén vién (" Lin dao phong Thuong ‘mai\ 4 Giam déc Sé N ( ~ VanthwSé
Xt 1y hd so; du théo vin 1. Phan chuyén Vié:n Xt ly ho so; | 1. Phan xu Iy ho so cho phong vao so, dong dﬁUu pha}t
Budc 2 ban chuyén Lanh dao 2. Phé duyét chuyén LD sau khi Thwong mai hanh vin ban; chuyén két 76 qio
phong phé duyet CV xir ly J| 2. Ky duyét chuyén VT phat qua cho TTPVHCC tinh 9
hanh van ban. > (cap xd).
RN AN y
A\ 4
Buoc 3

[Trung tam phuc vu hanh chinh cong cép tinh (cap x&): Thong béo, tra két qua cho to chic, ca nhan. 1




Dién giai quy trinh
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Budéc
thuc hién

Pon vi thuc
hién

Nguwoi thuc
hién

Noi dung thwc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

Budc 1

Trung tam
phuc vu hanh
chinh cong

Can b6 mot
cua

1. Truong hop HS ndp phi dia giodi:

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong cap xa kiém tra, tiép nhan
hd so (néu ho so day dn). Giri phiéu tiép nhan va hen tra két qua
cho t6 chirc ca nhan. Ghi phiéu chuyén chuyén ho S0 dén So
Cong Thuong; phén loai, s6 hoa ho so (trudong hop t6 churc, ca
nhan ndp hd so truc tlep) Chuyén thong tin vé ho so trén Hé
thng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh dén Trung tim
phuc vu hanh chinh cong tinh.

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh klem tra, tiép nhan,
chuyén ho so trén Hé thong thong tin giai quyét thii tyc hanh
chinh tinh dén S¢ Coéng Thuong.

2. Truong hop HS ndp khong phi dia gidi: Trung tdm Phuc vy
hanh chinh céng tinh kiém tra, tiép nhin hd so (néu hd so diy
da). Giri phiéu tiép nhan va hen tra két qua cho to chtrc, c4 nhan.
Phan loai, s6 hoa, Thu phi (néu c6), chuyén hd so dén So Cong
thuong.

04 gio

- Phiéu tiép nhan va
hen tra két qua cho
t6 chac cé nhan;

- Phiéu chuyén ho so

Budc 2

So Cong
thuong

Giam dbc So

Chuyén ho so cho phong Thuong mai xir ly

04 gio

Lanh dao
phong TM

Chuyén chuyén vién xir Iy ho so

04 gio

Chuyén vién

* Chuyén vién kiém tra danh muc hd so:

- Néu ho so hop I¢ thi tién hanh tham dinh

- Néu hd so chua hop 1&: Chuyén vién tiép nhan hd so bao céo
lanh dao phong c6 van ban yéu cau b sung (trong vong 05 ngay
lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so).

* Chuy@n vién tién hanh tham dinh hd so va cac diéu kién can
thiét dé cap phép, du thao Gidy phép mua ban nguyén liéu thubc
14, trinh Lanh dao phong

56 gio

Dy thao Gidy phép
mua ban nguyén
liéu thude 14
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- Trudng hop t6 chirc, ca nhan khong dap tng dugc diéu kién
theo quy dinh, chuyén vién tiép nhan hd so bao céo lanh dao
phong c6 vin ban tra i tir chbi cap phép va néu rd 1y do

Lanh dao

phong TM Xem xét, trinh Lanh dao S¢ ky duyét Gidy phép 04 gio
Giam dbc So | Xem xét va ky duyét Gidy phép 04 gio Gidv ohé b
X F 1 v . A 2 2k N idy phép mua ban
Vin th Sé Dong dau, phat hanh Giay phép. Gui két qua dén Trung tdm 04 gio nguyén lidu thuéc 14

Phuc vu hanh chinh cong cép tinh (x4)

Trung tdm
Budc 3 | phuc vu hanh
chinh cong

Can bo mot | Thong béo, két thuc quy trinh.
cira Tra két qua cho to chic, c& nhan.
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8. CAp sira doi, bé sung Gidy phép mua ban nguyén liéu thuéc 1a

-Méa sb TTHC: 2.000204.H42
- Thoi gian giai quyet: 15 ngay x 8 gio = 120 gio
- Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh

So @6 quy trinh
Buwéc thyc > R Thoi gian
A So do quy trinh "
hién quy thuc hién
|
|
v
Buoc 1 Trung tdm phuc vu hanh chinh céng cap xa Trung tam phuc vu hanh chinh cong cap tinh 04 gio
(truong hop nop ho so phi dia gidi) (Trwong hop nop hé so khong phi dia gioi)
+ Kiém tra, tlep nhan ho so, gii phleu tiép nhan + Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén hd so vé S¢ Cong
va hen tra két qua, ghi phiéu chuyén. thuong
\4
Chuyén vién (" Linh d30 phong Thuong mai Gism dbc So N _ VinthuS¢
Xir 1y hd so; du thao van 1. Phén chuyénvién xir ly ho so; || 1. Phan xu ly hd so cho phong vao so, dong dau, phat
Budc 2 ban chuyén Lanh dao | 2. Phé duyét chuyén LD sau khi Thuong mai hanh van ban; chuyén ket 116 gio
phong phé duyat CV xur ly 2. Ky duyét chuyén VT phét qua Ch~0 TTPVHCC tinh 9
hanh vin ban. P (cap xd).
NG )
\ 4
Buoc 3 [Trung tam phuc vu hanh chinh cong cép tinh (cip x&): Thong béo, tra két qua cho té chirc, ca nhan. }




Dién giai quy trinh
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Buéc Pon vi thuc | Ngwoi thuc n = Thoi gian P n
thuc hign hién hién Noi dung thwc hién thuc hign Ket qua thuc hién
1. Truong hop HS ndp phi dia gioi:
- Trung tdm Phuyc vu hanh chinh cong cap xa kiém tra, tlep nhan
hd Ny (néu ho so day du). Gui phleu tiép nhén va hen tra két qua
cho t6 chirc ca nhén. Ghi phleu chuyén chuyen hd so dén S¢ Cong
Thuong; phan loai, s6 hoa ho so (tru:cmg hop t6 chirc, ca nhéan nop
X ho so truc tlep) Chuyen thong tin vé ho so trén Hé théng thong _ Phiéu tiép nhan va
Trung tam Can b mé tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh dén Trung tim phuc vu hanh s DAL in 2
. . an bo mot . hen tra két qua cho to
Buéc 1 | phuc vu hanh \ chinh cong tinh. 04 gio f A
nh cH cua - Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh klem tra, tiép nhan, chc ca nhanv’ )
chinh cong g u g P - Phiéu chuyén hd
chuyen ho so trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chlnh c yenno so
tinh dén S& Cong Thu(mg
2. Truong hop HS ndp khong phi dia gigi: Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh kiém tra, tiép nhan ho SO (néu ho so day di).
Gui phleu tiép nhan va hen tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. Phan
loai, s6 hoa, Thu phi (néu c6), chuyén ho so dén S¢ Cong thuong.
Giam déc S& | Chuyén ho so cho phong Thuong mai xur ly 04 gio
p%q%?%‘?& Chuyén chuyén vién xir Iy ho so 04 gio
- Chuyén vién tién hanh tham dinh ho so va cac diéu kién can thiét
dé cp phép, du thao Giay phép mua ban nguyén liéu thubc 14 (Cap ,
... | sira d6i, bo sung lan thu ...), trinh Lanh dao phong | Duy thao Giay phep
Chuyén vién True S o o A aa 96 gio . A 1A
) Sé Cong - Truong hop t6 chg’c, cgrnhan khong dap tmg dugc diéu kién theo mua ban nguyén ll@}l
Budc 2 thurong quy dinh, chuyén V1§n t1§p nhén ho so bao cdo lanh dao phong co thuoc 14 (Cap sira doi,
van ban tra 161 tir choi cap phép va néu rd ly do bd sung 1an thi...)
pIF%I:; C'II?IS/I Xem x¢ét, trinh Lanh dao So ky duyét Gidy phép 04 gio
Giam doc S¢ | Xem xét va ky duyét Gidy phép 04 giy | Giay phlép m}llla béln
. 2 ; .1 % Y, . nguyén 1eutuoca
Vin the S Dong dau, phat hanh Giay phép. Gui két qua dén Trung tdm 04 gio (Cgag sira d6i, bd sung

Phuc vu hanh chinh cong cip tinh (x3)

lan thir ...)
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Trung tam A n L Ar b .
Buéc3 | phuc vy hanh Can bo mot | Thdng bao, két thuc quy trinh.

chinh cong cua Tra két qua cho t6 chure, ca nhan.

9. Cap lai Gidy phép mua ban nguyén li¢u thudc l&

- Mi s6 TTHC: 2.000622.H42

9.1. Trwong hep Gidy phép di cdp hét thoi hgn higu luc, thuc hién nhw cdp mdi
- Thoi gian giai quyét: 10 ngay x 8 gid = 80 gio;

- Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh

So @6 quy trinh
Buwéc > X Thoi gian
. So do quy trinh ol
thuc hién quy thwc hién
|
|
v
Budc 1 Trung tam phuc va hanh chinh cong cap xa Trung tam phuc vu hanh chinh céng cap tinh 04 gio
(truong hop nop ho so phi dia gidi) (Trwong hop nop ho so khong phi dia gioi)
+ Kiém tra, t|ep nhan hd so, g phleu tiép nhan | _ | + Kiém tra, tiép nhan ho so Chuyén hd so vé Sé Cong
va hen tra két qua, ghi phiéu chuyén. thuong
\ 4
; La ho i iam dbc Sé N (O Vin thu S&
Chuyén vién anh dao phong Thuong mai Giam doc S& _ Vin thu S ,
Xt 1y hé so; du thao vin 1. Phan chuyén vién xtr 1y ho so; « | - Phén xur Iy ho so cho phong | vao so, dong dau, phat
Budc 2 ban chuyén Lanh dao 2. Phé duyét chuyén Lanh dao Thuong mai N hanh van ban; chuyén két 76 g
phang phé duyét S¢ sau khi CV xir ly - Ky duyét chuyén VT phat qua cho TTPVHCC tinh g
hanh van ban. > (cap xa).
/
y
Buéc 3 [Trung tam phuc vu hanh chinh cong cap tinh (cip x&): Théng béo, tra két qua cho té chiic, ca nhan. 1




Dién giai quy trinh
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Buoéc
thuc hién

Pon vi thuc
hién

Nguwoi thuc
hién

Noi dung thwc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

Budc 1

Trung tam
phuc vu hanh
chinh cong

Can bd mot
cua

1. Truong hop HS ndp phi dia giodi:

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong cap x4 kiém tra, tiép nhan
hd so (néu ho so day du). Guri phiéu tiép nhan va hen tra két qua
cho t6 chirc ¢4 nhan. Ghi phiéu chuyén chuyén ho S0 dén So
Cong Thuong; phan loai, s6 hoa ho so (truong hop t6 chirc, ca
nhan ndp hd so truc tlep) Chuyén thong tin vé ho so trén Hé
thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh dén Trung tim
phuc vu hanh chinh cong tinh.

- Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh klem tra, tiép nhan,
chuyén ho so trén Hé théng thong tin giai quyét thii tuc hanh
chinh tinh dén S¢ Coéng Thuong.

2. Truong hop HS ndp khong phi dia gidi: Trung tdm Phuc vy
hanh chinh cong tinh kiém tra, tiép nhan hd so (néu hd so day
d). Gui phiéu tiép nhan va hen tra két qua cho t6 chtrc, ca nhan.
Phan loai, s6 hoa, Thu phi (néu c6), chuyén ho so dén S¢ Cong
thuong.

04 gio

- Phiéu tiép nhan va
hen tra két qua cho
t6 chtic ca nhan;

- Phiéu chuyén hd so

Budc 2

So Cong
thuong

Giam dbc So

Chuyén ho so cho phong Thuong mai xir ly

04 gio

Lanh dao
phong TM

Chuyén chuyén vién xir Iy ho so

04 gio

Chuyén vién

* Chuy@n vién kiém tra danh muc hd so:

- Néu ho so hop I¢ thi tién hanh tham dinh

- Néu hd so chua hop 18: Chuyén vién tiép nhan hd so bao céo
lanh dao phong c¢6 vin ban yéu cau bo sung (trong vong 05 ngay
lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so).

* Chuyén vién tién hanh tham dinh ho so va céac diéu kién can
thiét dé cip phép, du thao Gidy phép mua ban nguyén liéu thudc
14, trinh Lanh dao phong

56 gio

Dy thao Gidy phép
mua ban nguyén li¢u
thude 14
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- Truong hop t chire, ca nhan khong dép Gng duge diéu kién
theo quy dinh, chuyén vién tiép nhan hd so bao cdo lanh dao
phong c6 vin ban tra 1i tir chbi cap phép va néu rd 1y do

Lanh dao

phong TM Xem xét, trinh Lanh dao S& ky duyét Gidy phép 04 gio
Giam déc S¢ | Xem xét va ky duyét Gidy phép mua ban nguyén liéu thudc 14 04 gio
Pong dau, phat hanh Gidy phép mua ban nguyén liéu thudc 14. Gidy phép mua ban
Vin thu So | Guri két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap tinh 04 gio nguyén liéu thudc 12

(xa)

Budc 3

Trung tam
phuc vu hanh
chinh cong

Can bd mot
cua

Théng bao, két thic quy trinh.
Tra két qua cho t6 chiic, c& nhan.
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9.2. Truwong hep Gidy phép di dwec cdp bi mat, bi tiéu hiy todn bé hodgc mgt phan, bi rach, nat hogc bi chay
- Mi s6 TTHC: 2.000622.H42

- Thoi gian giai quyét: 15 ngay x 8 gio = 120 gio

- Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh

So d6 quy trinh
Buwéc thuc > R Thoi gian
A So do quy trinh o
hién quy thuc hién
1
1
v
Budc 1 Trung tdm phuc vu hanh chinh céng cip xa Trung tam phuc vu hanh chinh cong cép tinh 04 gio
_ (truong hop nép o so phi dia gidi) ~ (Truong hop ngp ho so khéng phi dia gidi)
+ Kiém tra, tiép nhan ho so, guri phiéu tiép nhan | _ | + Kiém tra, tiecp nhan ho so Chuyén ho so vé S¢ Cong
va hen tra két qua, ghi phiéu chuyén. thuong
\ 4
Chuyén vién (" Linh dgo phong Thwong mai Giam dbc S& N ( _ VinthuSe
Xt 1y hd so; dy théo van 1. Phan chuyén Vié‘f‘ Xt 1y ho so; | 1. Phan xu Iy ho so cho phong | vao so, dong dﬁUu pha}t
Budc 2 ban chuyén Lanh dao 2. Phé duyét chuyén LD sau khi Thuong mai h hanh van ban; chuyén ket 116 qid
phong phé duyet CV xir Iy 2. Ky duyét chuyén VT phat qua cho TTPVHCC tinh 9
hanh vin ban. > (cap xd).
NG J
, ¥
Budgc 3 [ Trung tam phuc vu hanh chinh cdng cap tinh (cap xa): Théng bao, tra két qua cho t6 chuc, ca nhan. ]
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Buwéc thyc
hién

Pon vi thuc
hién

Nguwoi thuc
hién

Noi dung thuc hién

Thot gian
thwc hién

Két qua thuc hién

Budc 1

Trung tdm
phuc vu hanh
chinh céng

Can bé mot
cua

1. Truong hgp HS ndp phi dia gioi:

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cép xi kiém tra, tiép
nhan ho so (néu hd so ddy du). Giri phiéu tiép nhén va hen
tra két qua cho t6 chirc c4 nhan. Ghi phiéu chuyén chuyén
hoé so dén S¢ Cong Thuong; phan loai, sé hoa ho so
(trwong hop to chirc, ca nhan ndp ho so tryc tiép). Chuyén
thong tin vé ho so trén Hé théng thong tin giai quyét tha
tuc hanh chinh tinh dén Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong tinh.

- Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng tinh kiém tra, tiép
nhan, chuyén ho so trén Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh tinh dén S& Cong Thuong.

2. Truong hgp HS ndp khong phi dia gidi: Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh kiém tra, tiép nhan ho so (néu hd
so day du). Gui phiéu tiép nhan va hen tra két qua cho to
chire, ca nhan. Phan loai, s6 hoa, Thu phi (néu c6), chuyén
hé so dén So Cong thuong.

04 gio

- Phiéu tiép nhan va
hen tra két qua cho
t6 chtic ca nhan;

- Phiéu chuyén hé so

Buéce 2

So Cong
thuong

Giam ddc So

Chuyén ho so cho phong Thuong mai xir ly

04 gio

Lanh dao
phong TM

Chuyén chuyén vién xir Iy ho so

04 gio

Chuyén vién

- Chuyén vién tién hanh tham dinh ho so va céc diéu kién
can thiét dé cap phép hodc tir chdi cap phép, du thao Gidy
phép mua ban nguyén liéu thudc 14 (Cép lai lan tha...),
trinh Lanh dao phong

- Trudng hop t6 chitc, ca nhan khong dap tmg dugc didu
kién theo quy dinh, chuyén vién tiép nhan ho so bao cdo

96 gid

Dy thao Gidy phép
mua ban nguyén li¢u
thude 14 (Cap lai 1an
thir...)
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lanh dao phong c6 vin ban tra 10i tir chdi cAp phép va néu
ro ly do

Lanh dao Xem xét, trinh Lanh dao So ky du thao Gidy phép mua 04 qic
phong TM | ban nguyén lidu thubc 14 (Chp lai 14n thu...) glo
.. | Xem xét va ky duyét Gidy phép mua ban nguyén liéu .
Gidm doc S0 thudc 14 (Cap lai 1an thi...) 04 g0 Gidy phép mua ban
Pong dau, phat hanh Gidy phép mua ban nguyén li¢u nguyén liéu thude 1a
Vin thu S& | thude 14 (Cép lai lan thir...). Gui két qua dén Trung tim 04 gio (Céap lai lan thu...)

Phuyc vu hanh chinh cong cip tinh (x3)

Buéc 3

Trung tdm
phuc vu hanh
chinh cong

Can b6 mot
cua

Théng béo, két thic quy trinh.
Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.




10. Céap Gidy phép ban budn san pham thuéc 14
- M4 s6 TTHC: 2.000190.H42

- Thoi gian giai quyét: 15 ngay x 8 gio = 120 gio;
- Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh

33

So d6 quy trinh
Buwéc thuc > R Thoi gian
A So do quy trinh o
hién quy thuc hién
1
1
v
Budc 1 Trung tdm phuc vu hanh chinh céng cip xa Trung tam phuc vu hanh chinh cong cép tinh 04 gio
_ (truong hop nop ho so phi dia gidi) ~ (Truong hop ngp ho so khéng phi dia gidi)
+ Kiém tra, tiép nhan ho so, guri phiéu tiép nhan + Kiém tra, tiép nhan ho so Chuyén ho so vé S Cong
va hen tra két qua, ghi phiéu chuyén. thuong
v
Chuyén vién (" Lin dao phong Thuong ‘mai\ 4 Giam déc Sé N ( ~ VanthwSé
Xt 1y hd so; du théo vin 1. Phan chuyén Vié:n Xt ly ho so; | 1. Phan xu Iy ho so cho phong | vao so, dong dﬁUu pha}t
Budc 2 ban chuyén Lanh dao 2. Phé duyét chuyén LD sau khi | Thuong mai h hanh van ban; chuyén ket 116 qid
phong phé duyet CV xir Iy 2. Ky duyét chuyén VT phat qua cho TTPVHCC tinh 9
hanh vin ban. > (cap xd).
RN o y
A\ 4
Budc 3 [Trung tam phuc vu hanh chinh cong cép tinh (cip x&): Thong béo, tra két qua cho té chirc, ca nhan. }
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Buwéc thyc
hién

Pon vi thuc
hién

Nguwoi thuc
hién

Noi dung thuc hién

Thot gian
thwc hién

Két qua thuc hién

Budc 1

Trung tam
phuc vu hanh
chinh cong

Can b6 mot
cua

1. Truong hop HS ndp phi dia gioi:

- Trung tim Phuc vy hanh chinh cong cap x4 kiém tra, tiép nhan
ho so (néu ho so day di). Gui phiéu tiép nhan va hen tra két qua
cho t6 chirc ca nhan. Ghi phiéu chuyén chuyén ho S0 dén So
Cong Thuong; phan loai, s6 hoa ho so (trudong hop t6 chuc, ca
nhan ndp hd so truc tlep) Chuyén théng tin vé& ho so trén Hé
thdng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh dén Trung
tam phuc vu hanh chinh cong tinh.

- Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh klem tra, tiép nhan,
chuyén ho so trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh tinh dén Sé Cong Thuong.

2. Truong hop HS ndp khong phi dia gidi: Trung tam Phuc vy
hanh chinh céng tinh kiém tra, tiép nhan hd so (néu hd so day
du). Guri phiéu tiép nhan va hen tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhéan.
Phan loai, s6 hoa, Thu phi (néu c6), chuyén ho so dén S& Cong
thuong.

04 gio

- Phiéu tiép nhan va
hen tra két qua cho
t6 chtic ca nhan;

- Phiéu chuyén hd so

Budc 2

So Cong
thuong

Giam dbc So

Chuyén ho so cho phong Thuong mai xir ly

04 gio

Lanh dao
phong TM

Chuyén chuyén vién xir Iy ho so

04 gio

Chuyén vién

* Chuyeén vién kiém tra danh muc h so:

- Néu ho so hop I¢ thi tién hanh tham dinh

- Néu hd so chua hop 1&: Chuyén vién tiép nhan hd so bao céo
lanh dao phong c6 van ban yéu cau bo sung (trong vong 07 ngay
lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so).

* Chuyén vién tién hanh tham dinh ho so va cac diéu kién can
thiét dé cap phép, du thao Gidy phép ban buén san pham thudc
14, trinh Lanh dao phong

96 gio

Dy thao Gidy phép
ban budn san pham
thudc 14
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- Truong hop t6 chiic, ca nhan khéng dap ung duoc diéu kién
theo quy dinh, chuyén vién tiép nhan hd so bao cao lanh dao
phong c6 vin ban tra 1i tir chbi cap phép va néu rd 1y do

Lanh dao

phong TM Xem xét, trinh Lanh dao So ky duyét Gidy phép 04 gio
Giam ddc So | Xem xét va ky duyét Gidy phép 04 gio Gidy ohéo bén bud
. x . X . A 2 ek " iay phép ban buén
Vin the S& | - Dong dau, phat hanh Giay phép. Gui két qua dén Trung tam 04 gio sén phém thubc 14

Phuc vy hanh chinh cong cap tinh (x3)

Buéc 3

Trung tdm
phuc vu hanh
chinh cong

Can bé mot
cua

Théng béo, két thic quy trinh.
Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.
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11. Cép sira ddi, bd sung Gidy phép ban budn san pham thuéc 14

-Méa s6 TTHC: 2.000176.H42
- Thoi gian giai quyet: 15 ngay x 8 gio = 120 gio;
- Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh

So d6 quy trinh
Buwéc thuc > R Thoi gian
A So do quy trinh "
hién quy thuc hién
1
1
v
Budc 1 Trung tdm phuc vy hanh chinh cong cip x& Trung tam phuc vu hanh chinh cong cép tinh 04 gio
_ (truong hop nép o so phi dia gidi) ~ (Truong hop ngp ho so khéng phi dia gidi)
+ Kiém tra, tiép nhan ho so, guri phiéu tiép nhan + Kiém tra, tiép nhan ho so Chuyén ho so vé S Cong
va hen tra két qua, ghi phiéu chuyén. thuong
v
Chuyén vién (" Linh dgo phong Thwong mai Gidm dbc S& N ( _ VinthuSe
Xt 1y hd so; dy théo van 1. Phan chuyénvién xi ly ho so; || - Phéan xu Iy hd so cho phong | vao so, dong dau, phat
Budc 2 ban chuyén Lanh dao 2. Phé duyét chuyén LD sau khi Thuong mai h hanh van ban; chuyén ket 116 qid
phong phé duyet CV xit ly - Ky duyét chuyén VT phat qua cho TTPVHCC tinh 9
hanh vin ban. > (cap xd).
NG J
A\ 4
Buoc 3

[Trung tam phuc vu hanh chinh cong cép tinh (cip x&): Thong béo, tra két qua cho té chirc, ca nhan. }
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Buwéc
thuc hién

Pon vi thuc
hién

Nguwoi thuc
hién

Noi dung thwc hién

Thoi gian
thwc hién

Két qua thuc hién

Budc 1

Trung tam
phuc vu hanh
chinh cong

Can bo mot
cura

1. Truong hgp HS ndp phi dia giosi:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa kiém tra, tiép nhan
hd so (néu ho so day du). Gui phiéu tiép nhan va hen tra két qua
cho t6 chirc c4 nhan. Ghi phiéu chuyén chuyén hd so dén S¢
Cong Thuong; phéan loai, s6 hoa ho so (truong hop to chirc, ca
nhan ndp ho so tryc tiép). Chuyén thong tin vé hd so trén Hé
théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh dén Trung
tam phuc vu hanh chinh cong tinh.

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh kiém tra, tiép nhan,
chuyén ho so trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh tinh dén S¢ Coéng Thuong.

2. Truong hop HS ndp khong phi dia gidi: Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh kiém tra, tiép nhan hd so (néu ho so day
d). Giri phiéu tiép nhan va hen tra két qua cho to chirc, & nhan.
Phan loai, s6 hoa, Thu phi (néu c6), chuyén ho so dén S& Cong
thuong.

04 gio

- Phiéu tiép nhan va
hen tra két qua cho
t6 chirc ca nhan;

- Phiéu chuyén ho so

Budc 2

So Cong
thuong

Giam doc S&

Chuyén h6 so cho phong Thuong mai xir ly

04 gio

Lanh dao
phong TM

Chuyén chuyén vién xir Iy ho so

04 gio

Chuyén vién

- Chuyén vién tién hanh thim dinh ho so va cac diéu kién can
thiét dé cap phép, du thao Giay phép béan budn san pham thuéc
la (CAp sira ddi, bd sung lan tht ...), trinh Lanh dao phong
- Truong hop t6 chirc, c4 nhan khong dap tng duoc diéu kién
theo quy dinh, chuyén vién tiép nhan hd so bao céo lanh dao
phong c6 vin ban tra 10i tir chbi cap phép va néu rd ly do

96 gio

Lanh dao
phong TM

Xem xét, trinh Lanh dao S& ky duyét Gidy phép

04 gio

Du thao Gidy phép
ban budn san pham
thuéc 14 (Cip sura
d6i, bd sung lan th

)
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Giam doc S¢ | Xem xét va ky duyét Gidy phép 04 gio Gidy phép ban budn
san pham thudc 14
04 gid | (Cip stra doi, bd
sung lan tht ...)

DPong diu, phat hanh Gidy phép. Gui két qua dén Trung tdm

Van thu S¢ .
an tir 5o Phuc vy hanh chinh cong cap tinh (x3a)

Trung tam
Budc 3 | phuc vu hanh
chinh cong

Can bo mot | Théng béo, két thic quy trinh.
ctra Tra két qua cho t6 chue, ca nhan.




12. Cép lai Gidy phép ban budn san pham thuéc la
-Maso TTHC: 2.000167.H42
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12.1. Trwong hgp Gidy phép ban budn sdn pham thudc 14 hét thoi hgn higu luc, thuc hign nhir cap moi

- Thoi gian giai quyet: 15 ngay x 8 gio = 120 gio
- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So @6 quy trinh
Buéc thuc p N Thoi gian
AT So do quy trinh i
hién quy thuc hién
|
|
Budc 1 v 04 gidy
Trung tdm phuc vy hanh chinh cong cip xa Trung tdm phyc vy hanh chinh cong cp tinh
~ (truong hop nop ho so phi dia gidi) _ (Truong hop ngp ho so khong phi dia gidi)
+ Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan + Kiém tra, tiep nhan ho so Chuyén ho so vé S Cong
va hen tra két qua, ghi phiéu chuyén. thuong
y
Chuyén vién (" Lin dao phong Thuong ‘mai\ 4 Giam déc Sé N ( ~ VanthwSé
Xit Iy hd s0; du thao van | 1. Phan chuyén vién xu Iy ho so; | 1. Phan xir Iy ho so cho phong vao so, dong dau, phat
Buéc 2 ban chuyén Lanh dao 2. Phé duyét chuyén LD sau khi Thwong mai hanh vin ban; chuyén ket 116 aio
phong phé duyet CV xir ly J| 2. Ky duyét chuyén VT phat qua cho TTPVHCC tinh 9
hanh van ban. > (cap xd).
RN AN y
y
Budc 3 [Trung tam phuc vu hanh chinh cong cép tinh (cip x&): Thong béo, tra két qua cho té chirc, ca nhan. ]
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Buwéc thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Nguwoi thuc
hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hign

Budc 1

Trung tam
phuc vu hanh
chinh cong

Can bé mot
cura

1. Truong hop HS ndp phi dia gioi:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cip xi kiém tra, tiép
nhan ho so (néu hd so day du). Giri phiéu tiép nhan va hen tra
két qua cho t6 chirc c4 nhan. Ghi phiéu chuyén chuyén hd so
dén S& Cong Thuong; phan loai, s6 hda ho so (trudng hop to
chtrc, c4 nhan ndp ho so truc tiép). Chuyén thong tin vé ho so
trén Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh dén
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh.

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh kiém tra, tiép nhan,
chuyén ho so trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh tinh dén Sé Cong Thuong.

2. Truong hop HS ndp khong phi dia gidi: Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh kiém tra, tiép nhan ho so (néu ho so day
du). Gui phiéu tiép nhan va hen tra két qua cho to chuc, ca
nhan. Phan loai, s6 hoa, Thu phi (néu co), chuyén hd so dén
S¢ Cong thuong.

04 gio

- Phiéu tiép nhan va
hen tra két qua cho
t6 chirc ca nhan;

- Phiéu chuyén ho so

Buéce 2

So Cong
thuong

Giam ddc So

Chuyén hé so cho phong Thuong mai xir ly

04 gio

Lanh dao
phong TM

Chuyén chuyén vién xir Iy ho so

04 gio

Chuyén vién

* Chuyeén vién kiém tra danh muc h so:

- Néu hé so hop I¢ thi tién hanh tham dinh

- Néu hd so chua hop 18: Chuyén vién tiép nhan ho so bao cao
lanh dao phong c6 van ban yéu cau bd sung (trong vong 07
ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so).

* Chuy@n vién tién hanh tham dinh ho so va cac diéu kién can
thiét dé cap phép, du thao Giay phép ban buén san pham thuéc
14, trinh Lanh dao phong

96 gio

Dy thao Gidy phép
ban budn san pham
thudc 14
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- Trudng hop to chirc, ca nhan khong dap tng duoc diédu kién
theo quy dinh, chuyén vién tiép nhan ho so bao cao lanh dao
phong ¢6 vin ban tra 10i tir chbi cap phép va néu rd ly do

Lanh d B _
ph%r; : Ty | Xemxét, trinh Lanh dao S ky duyét Gidy phép 04 giv
Giam doc S | Xem xét va ky duyét Gidy phép 04 gio o
Péng diu, phat hanh Gidy phép. Giri két qua dén Trung tam Gidy phép bén buon
u . u . ) A A ’
Vin thu SO £dat, p Yy phep q g 04 gioy san pham thuoc 1a

Phuc vu hanh chinh cong cip tinh (x3)

Budc 3

Trung tam
phuc vu hanh
chinh cong

Can b6 mot
cura

Théng béo, két thic quy trinh.
Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.
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12.2. Trwong hop Gidy phép ban budn sdn phdm thuéc 14 bi mdt, bj tieu hay toan bg hogc mét phan, bi rach, nat hogc bj chay
- Thoi gian giai quyét: 15 ngay x 8 gio = 120 gio;
- Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh

So @6 quy trinh
Buwoc thuc 3 . Thoti gian
A So do quy trinh o
hién ay thuc hién
|
|
Budc 1 v 04 gioy
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng cap xa Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cép tinh
(truong hop nop ho so phi dia gidi) (Trwong hop nop hé so khong phi dia gioi)
+ Kiém tra, tlep nhan ho so, giri phleu tiép nhan | | + Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén hd so vé S¢ Cong
va hen tra két qua, ghi phiéu chuyén. thuong
y
Chuyén vién (" Lin dao phong Thuong ‘mai\ 4 Giam déc Sé N ( ~ VanthwSé
Xir Iy hd so; du thao van 1. Phan chuyén vién xu ly ho so; | - Phan xir Iy hd so cho phong | vao so, dong dau, phat
Budc 2 ban chuyén Lanh dao 2. Phé duyét chuyén LD sau khi | | Thuong mai h hanh vin ban; chuyén ket 116 qid
phong phé duyat CV xur ly »| - Ky duyét chuyén VT phat qua Ch~0 TTPVHCC tinh 9
hanh vin ban. > (cap xd).
RN J J
\ 4
Bugc 3 [Trung tam phuc vu hanh chinh cong cép tinh (cAp x&): Théng béo, tra két qua cho té chirc, c nhan. ]
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Buwéc
thuc hién

Pon vi thuc
hién

Nguwoi thuc
hién

Noi dung thwc hién

Thoi gian
thwc hién

Két qua thuc hién

Budc 1

Trung tam
phuc vu hanh
chinh cong

Can bo mot
cura

1. Truong hgp HS ndp phi dia giosi:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa kiém tra, tiép nhan
hd so (néu ho so day du). Gui phiéu tiép nhan va hen tra két qua
cho t6 chirc c4 nhan. Ghi phiéu chuyén chuyén hd so dén S¢
Cong Thuong; phéan loai, s6 hoa ho so (truong hop to chirc, ca
nhan ndp ho so tryc tiép). Chuyén thong tin vé hd so trén Hé
théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh dén Trung
tam phuc vu hanh chinh cong tinh.

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh kiém tra, tiép nhan,
chuyén ho so trén Hé thong thong tin giai quyét thii tuc hanh
chinh tinh dén S¢ Coéng Thuong.

2. Truong hop HS ndp khong phi dia gidi: Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh kiém tra, tiép nhan hd so (néu ho so day
d). Guri phiéu tiép nhan va hen tra két qua cho to chirc, c4 nhan.
Phan loai, s6 hoa, Thu phi (néu c6), chuyén ho so dén S& Cong
thuong.

04 gio

- Phiéu tiép nhan va
hen tra két qua cho
t6 chirc ca nhan;

- Phiéu chuyén ho so

Budc 2

So Cong
thuong

Giam doc S&

Chuyén h6 so cho phong Thuong mai xir ly

04 gio

Lanh dao
phong TM

Chuyén chuyén vién xir Iy ho so

04 gio

Chuyén vién

- Chuyén vién tién hanh thim dinh hd so va cac diéu kién can
thiét dé cap phép, du thao Gidy phép ban budn san pham thudc
la (Cap lai lan thtr ...), trinh Lanh dao phong

- Truong hop doanh nghiép khong dép tmg dugc diéu kién theo
quy dinh, chuyén vién tiép nhan ho so bao céo lanh dao phong
c6 vian ban tra 101 tir chdi cip phép va néu 15 1y do

96 gio

Lanh dao
phong TM

Xem xét, trinh Lanh dao S¢ ky duyét Giay phép

04 gio

Dy thao Gidy phép
ban budn san pham
thudc 14 (Cp lai lan
tht ...)
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Giam doc So

- Xem xét va ky duyét Giay phép

04 gio

Van thu So

- Dong déu, phat hanh Gidy phép. Guri két qua dén Trung tim

Phuc vu hanh chinh cong cap tinh

(xa)

04 gio

Gidy phép ban budn
san phim thudc 14
(Cép lai lan thr ...)

, Trungtam 1~ s mot | Thong béo, két thic quy trinh.
Budéc 3 | phuc vu hanh \ N T 2ol
A cua Tra két qua cho to chtrc, ca nhan.
chinh cong

13. Céap Gidy chitng nhan dia diéu kién dau tw trong cay thudc la
- M& s6 TTHC: 2.000637.H42
- Tong thoi gian giai quyét: 10 ngay x 8 gid = 80 gid
- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh
So @6 quy trinh

Buéc > X Thot gian
. So do quy trinh n
thwc hién quy thwc hién
Buoc 1 Trung tam phyc vy hanh chinh cong cp xa Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh 4 gio
. (truonghopnophosophidiagic) 0 (Trwong hop nép ho so khéng phi dia gici)
+ Kiem tra, tiep nhan 1o so, gtri phieu tiep nhan va hen tra + Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén hd so vé So Cong Thuong
két qua, ghi phiéu chuyen. ' ;
A\ 4
— L&nh dao phong Cong N ( Giam déc S& . ;V‘g‘, th“’dsf” hat
_ C;huy?n vien nghiép 1- Phan xu ly ho so cho phong CN V'flo 50: ({ng au,; p E} )
Buéc 2 Xu 1y ho so; du thio van 1. Phan chuyén vien xir Iy h so: 2- Ky duyét chuyén VT phit hanh vén har}h vian ban; chuyén !(et 76 gid
ban chuyén Lanh dao T x e s ban qua cho TTPVHCC tinh
A PN —| 2. Phé duyét chuyén LD S& ky duyét o P2 o
phong phé duyét Ts trinh > (cap xa).
' 2N
\ 4
Budc 3 [Trung tam phuc vu hanh chinh cong cép tinh (cip x&): Thong béo, tra két qua cho té chirc, ca nhan. ]
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thﬁfﬁfén D"'“hférfh‘-"c Ng‘f]‘}'ért]h‘-"c N@i dung thue hién tThh.E g:‘;‘;‘ Két qua thuc hién
1. Truong hop HS ndp phi dia gioi: - Phiéu ticp nhan va
- Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong cap x3 kiém tra, tiép nhan hen tra ket qua cho
hd so (néu ho so day du). Giri phiéu tiép nhan va hen tra két qua to chuc ca nhan;
cho t6 chirc ca nhan. Ghi phiéu chuyén chuyén hd so dén S& - Phicu chuyén ho so
Cong Thuong; phan loai, s6 hoa hd so (truong hop to chirc, ca
nhan ndp ho so truc tiép). Chuyén thong tin vé ho so trén Hé
. thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh dén Trung tam
Trung tam A A \ , A
Bude 1 phuc vu hanh Can bf-’ mot | phuc vu llanh chinh cor}g tlnh.’ o . y ) 04 gio
chinh cong cua - Trupg tam Phuc vu hanh chinh cong tllilh' klem, tra, ti€p nhan,
chuyén ho so trén Hé thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh
chinh tinh d&én S¢ Coéng Thuong.
2. Truong hop HS ndp khong phi dia gidi: Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh kiém tra, tiép nhan hd so (néu ho so day
du). Giri phiéu tiép nhan va hen tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.
Phan loai, s6 héa, Thu phi (néu c6), chuyén hé so dén S¢ Cong
thuong.
ST%ESSS Giam doc S¢ | Phan xir Iy ho so cho Phong Cong nghiép 02 gio
Lg‘ﬁgfgo Phan chuyén vién xi Iy hé so 02 gics
’ Phong Cong Chuyén vién Xirly hé so; Dy thao Gidy ching nhan giri lanh dao phong phé 66 gio Dy théquié'_lél chiing
Budc 2 nghiép duyét nhén du dieu kl?n
o | Phé duyet Dy thio Gidy ching nhin tinh Gidm déc s ky duyét | 02 gio fau, b trong oy
S6 Cong Giam doc So | Ky duyét Gidy chimg nhén chuyén Vin thu phat hanh van ban. | 02gio | G ikéy ch_ﬁfng ntlén du
Thuong Vanthy | VA0 50, déng ddu, phét hanh vén bin; chuyén ket qud cho | o) i dieu kién dau tu
trong cay thuoc la

TTPVHCC tinh (cap x3).
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Trung tam Can bo mot ‘ £ .
Buéc 3 | phuc vu hanh cia Thong bao, két thdc quy trinh. Tra két qua cho to chuc, ca nhan.
chinh cbng

14. Cép lai Gidy ching nhan du diéu kién dau tw trong cay thudc l&

- M4 s6 TTHC: 2.000640.H42

14.1. Péi véi Truwong hep Gidy chirng nhdn di diéu kign trang cay thuéc 14 hét hiéu luc
- Tong thoi gian giai quyét: 10 ngay x 8 gio = 80 gio

- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So @6 quy trinh
Buéc p R Thot gian
- So do quy trinh Y
thuc hién quy thuc hién
Buoc 1 Trung tam phyc vy hanh chinh cong cp xa Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh 4gio
,_(trwong hop nop ho so phi dia gic) N (Trwong hop nép ho so khéng phi dia gici)
+ Kiém tra, tiep nhan ho so, gui phicu tip nhan va hen tra + Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén hd so vé S¢ Cong Thuong
két qua, ghi phiéu chuyén. ' :
A 4
L Lanh dao phong Cong N Giam déc S& ) Ya;,th“d%“ hat
_ . Chuyénvién nghiép 1- Phéan xu Iy ho so cho phong CN vao so, qng au, pha )
Buac 2 X 1y 1o so; dy thio vin 1. Phan chuyén vién xir Iy h so; 2- Ky duyét chuyén VT phét hanh van hanh vén ban; chuyen ket 76 gio
ban chuyén Lanh dao L Z ce ban qua cho TTPVHCC tinh
A 3o —| 2. Phé duyét chuyén LD S¢ ky duyét o P2 PR
phong phé duyét Tsti > (cap xd).
o trinh. ) S
\ 4
Buéc 3 [Trung tam phuc vu hanh chinh cong cép tinh (cip x&): Thong béo, tra két qua cho té chirc, ca nhan. ]
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Buwéc Pon vi thuc | Ngwoi thuc - . Thai gian £ . n
thrc hién hién hién Noi dung thwc hién thuc hién Ket qua thuc hién
1. Truong hop HS ndp phi dia gidi: - Phiéu ticp nhan va
- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cip xa kiém tra, tiép hen tra kf%t qyé cho
nhan hd so (néu hd so day du). Gui phiéu tiép nhan va hen to Ch}l’c ca nflan; .
tra két qua cho t6 chirc ca nhan. Ghi phiéu chuyén chuyén - Phicu chuyén ho so
ho so dén S& Cong Thuong; phéan loai, s6 hoa hd so (truong
hop t6 chirc, ca nhan ndp ho so truc tiép). Chuyén thong tin
A vé ho so trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh
Trung tam A A f 1 X A \ . A
. X Can bo mot | chinh tinh dén Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh. -\
Buéc1 | phuc vu hanh g . . L . i 04 gio
chinh cong cua - Trung tam Ph}_lc vu hanh chlph cong tinh kiém tra, ti€p
nhan, chuyén ho so trén H¢ thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh tinh dén S& Cong Thuong.
2. Truong hop HS ndp khong phi dia gidi: Trung tAm Phuc
vu hanh chinh céng tinh kiém tra, tiép nhan hd so (néu hd
so day du). Gui phiéu tiép nhan va hen tra két qua cho t6
chtrc, c4 nhan. Phan loai, s6 hoa, Thu phi (néu c6), chuyén
ho so dén S& Cong thuong.
S Cong Giam dbc S¢ | Phan xir Iy ho so cho Phong Cong nghiép 02 gior
Thuong j
Lﬁl’lh daO A A ‘n Y 1s LA .
ohong Phéan chuyén vién xt ly ho so 02 gio
Phong_(}ong Chuyén vién Xl{ ly h(i so; Du thao Giay ching nhan guri 1anh dao phong 66 gio Du: thaolea}y chu_rjg
Buéc 2 nghiép phé duyét _ ’ hhan du dicu kl?n
Lanh dao | Phé duyét Dy thao Giay chitng nhan trinh Giam doc s¢ ky - dau tu trong cay
X n 02 gio Y
phong duyét thuoc la
o Giam dbc Sé Ky duyét Giay ching nhan chuyén Van thu phat hanh van 02 giv G.Ikay Ch_u;ﬂg nflan du
So Cong ban. dieu kién dau tu
Thuong Vin thu Vao so0, dong dau, phat hanh van ban; chuyén két qua cho 02 gio trong cay thuoc la

TTPVHCC tinh (cp x&).
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. Trung tam Can bo mot | Thong bao, ket thac quy trinh. Tra két qua cho t6 chuc, ca
Buoc 3 phuc vu hanh \ A

PR cta nhan.
chinh cong

14.2. Déi véi Truwong hop Gidy chwng nhdn dé dwoc cdp bi mat, bj tieu hiy toan bg hogc mét phan, bi rach, nét hogc bi chay)
- Tong thoi gian giai quyet 15 ngay x 8 gio = 120 gio
- Dich vu cong truc tuyen Toan trinh

So @6 quy trinh
Buwéc thuc > R Thot gian
. So do6 quy trinh i
hién quy thuc hién
Buoc 1 - 4 gio
Trun%rt:(r;gnz; Xgphﬁg?;?;gt};oggysap x& Trung térr]n phuc \#1‘ hanh chinh céng t_in_? g
—p i (Truwong hop nop ho so khong phi dia gioi
+ Kiem tra, tiep I?ehta;uzogsﬁl §;‘eﬂhc'ﬁld;';p nhan va hen tr + Kiém tra, tiép nhan ho so Chuyén ho so vé S& Cong Thuong
A 4
—— ( LanhdaophongCong ) [ Gidm déc So _vanthwSy
~ Chuyenvien | nghiép 1- Phén xi Iy hé so cho phong CN vao so, déng dau, phat _
Buge 2 | | Xit1y o sordu thio vin | 4 pran chuyen vien xi 1y ho so 2- Ky duygtchuyén VT phithinhvin [ 7] hash van b cbon 116 gio
phong phgduyét : » 2.Phé duyét chuyén LD So ky duyét | ban gua cho tin
j Y, To trinh. (cap xa).
- 2N
v
Budc 3 [Trung tam phuc vu hanh chinh cong cép tinh (cap x&): Thong béo, tra két qua cho té chuc, ca nhan. ]
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thgfﬁfén D"“hivérfh‘-"c Ng‘f]‘fért]h‘-"c N@i dung thue hién tThhl;"C' ﬁ:z‘g Két qua thuc hién
1. Trudng hop HS nop phi dia gidi: - Phiéu tiép nhan va
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép xa kiém tra, tiép nhan hen tra ket qua cho
hd so (néu héd so day du). Giri phiéu tiép nhan va hen tra két qua to chuc ca nhan;
cho té chirc ca nhan. Ghi phiéu chuyén chuyén hd so dén S& Cong - Phieu chuyen ho
Thuong; phan loai, s6 hda hd so (trudng hop t chic, ca nhan nop SO
hd so truc tiép). Chuyeén thong tin vé hd so trén Hé thng thong tin
Trung tam . v~ . | giai quyét tha tuc hanh chinh tinh dén Trung tdm phuc vu hanh
. N Can bo mot A .‘
Buéc 1l | phuc vu hanh cia chinh céng tinh. 04 gio
chinh cong - Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh kiém tra, tiép nhan,
chuyén hd so trén Hé thdng théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh
tinh dén S& Cong Thuong.
2. Truong hop HS ndp khong phi dia gigi: Trung tdm Phuc vy hanh
chinh céng tinh kiém tra, tiép nhan hé so (néu ho so day di). Gui
phiéu tiép nhan va hen tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. Phan loai,
|0 héa, Thu phi (néu c6), chuyén ho so dén S¢ Cong thuong.
ﬁ%ggﬁgg Glarsnédoc Phan xu ly hd so cho Phong Cong nghiép 04 gio
Lgﬂgfgo Phan chuyén vién xir ly hd so 02 gio
Phong Cong Chuyén | Xir ly ho so; Dy thao Gidy chung nhan giri 1anh dao phong phé 102 gio Du thao Giafly
Budc 2 nghiép ~Vlen duyét ch}’rng r:hém du djéu
Lgﬁgfgo Phé duyét Dy thao Gidy ching nhan trinh Gidm déc so ky duyét | 02 gio t;‘;“thi%‘(‘: o rond
S Cong Glarsnédoc Ky du;Cét Gidy cht’rng nhan chuyén Van thu phat l}énh ?/én ban. 04 gio gaéelfi‘:’:g dgg?ﬂ
Thuong Vin thu Vao so, dong dau, phat hanh van ban; chuyén két qua cho 02 giv trong cay thuoc 14

TTPVHCC tinh (cap x4).
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Trung tam Can bo mot ; . :
Budc 3 | phuc vu hanh cia Thoéng béao, két thac quy trinh. Tra ket qua cho to chic, ca nhan.
chinh cong

15. Cép sira ddi, bo sung Gidy chirng nhan dua diéu Kién dau tu trong cay thuéc 14
- M4 s6 TTHC: 2.000197.H42

- Tong thoi gian giai quyét: 15 ngay x 8 gio = 120 gio.

- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So @6 quy trinh
Buéc p R Thot gian
- So do quy trinh Y
thwc hién quy thwc hién
Budc 1 Trung tam phyc vy hanh chinh cong cp xa Trung tdm phuc vu hanh chinh céng tinh 490
. (truong hop nop ho so phi dia giot) . (Trueong hop nép NG so khong phi dia gici)
+ Kiem tra, tiep nhan 1o so, gtri phieu tiep nhan va hen tra + Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén hd so vé So Cong Thuong
két qua, ghi phiéu chuyen. ' ;
v
- Lanh dao phong Cong N ( Giam déc S& . Ya;,th“;“ hat
Xt v EPUyendVIet?], 3 nghiép 1- Phan xt ly hd so cho phong CN: xaohsoj bo”ng hau’; pket
4 u ly no so; du thao van A N U 2- KV duvét chuvén VT phat hanh vi anh van ban; chuyen Ke 10
Buac 2 bin chuydn Lanh dao 1. Phan chlAJyen vién xir Iyyho’so, ) . y duyét chuyé phat hanh van qui cho TTPVHCC tinh 116 glo
A A —| 2. Phéduyét chuyén LD Sé ky duyét o P pRg
phong phé duyét Totri > (cap xa).
o trinh. ) S
v
Budc 3 [Trung tam phuc vu hanh chinh cong cép tinh (cip x&): Théng béo, tra két qua cho té chirc, ca nhan. ]
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th];f‘;fén B"'“hférfh‘-"c Ng‘;’]‘%rﬁh‘-"c N@i dung thue hién tThh.;,! g:‘;‘;‘ Két qué thuc hién
1. Truong hop HS ndp phi dia gidi: - Phiéu tiép nhan va
- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng cip xi kiém tra, tiép nhan hen tra két qua cho
hd so (néu hd so day du). Giri phiéu tiép nhan va hen tra két qua t churc ca nhén;
cho t6 chirc ca nhan. Ghi phiéu chuyén chuyén hd so dén So Cong - Phiéu chuyén hé so
Thuong; phan loai, s6 héa ho so (trudng hop to chirc, ca nhan ndp
ho so truc tiép). Chuyén thong tin vé ho so trén Hé thong thong tin
Trung tam . . .. |giai quyét tha tuc hanh chinh tinh dén Trung tAm phuc vu hanh
. . Can bo mot . o .
Budc 1 phuc vu hanh cia chinh cong tinh. 04 gio
chinh cong - Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh kiém tra, tiép nhan,
chuyén ho so trén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
tinh dén S& Cong Thuong.
2. Truong hop HS ndp khong phi dia gidi: Trung tam Phuc vu hanh
chinh céng tinh kiém tra, tiép nhan hd so (néu hd so dy du). Gui
phiéu tiép nhén va hen tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. Phan loai,
s6 hoa, Thu phi (néu c6), chuyén hd so dén S¢ Cong thuong.
?r(}ylgggg Giam doc So | Phan xu ly hd so cho Phong Cong nghiép 04 gio
Lgﬁgfgo Phan chuyén vién xi ly hd so 02 gio
Phbng_(;ﬁng Chuyén vién Xu }}'I ho so; Dy thao Gidy chimg nhan gii 1anh dao phong phé 102 gio Dl,l”\ théooGiéy Chl:l:l;]g
Buoc 2 nghiép duyét nhan du dieu kién
Lgﬁgfgo Phé duyét Dy thao Gidy ching nhan trinh Gidm déc sé ky duyet | 02 gio fﬁs‘éctg trong - cay
S6 Cong Giam doc So | Ky duyét Gidy chimg nhén chuyén Vin thu phat hanh van ban. 04 gio G i‘éy chiing nhan di
Thuon Vin th Vao so, dong dﬁl}, phat hanh van ban; chuyén két qua cho 02 i dléu Kién d;iu tu
g an thu , S gio \ A Y
TTPVHCC tinh (cap xa). trong cay thuoc la
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Trung tdm

Budc 3 phuc vu hanh

Can bo mot
cura

Théng béo, két thic quy trinh. Tra két qua cho to chirc, c& nhan.

chinh cbng

16. Cép sira doi, bo sung Gidy xac nhan du diéu kién 1am tong dai Iy kinh doanh xing dau thudc tham quyén cip ciia S& Cong Thuong

- M s0 TTHC: 2.000666.H42
- Thoi gian giai quyét: 30 ngay x 8 gio = 240 gio.
- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So @6 quy trinh
Buwoc thuc > R Theoti gian
S So do quy trinh ‘q
hién quy thuc hién
|
v
Buoc 1 Trung tdm phuc va hanh chinh cong cip xa Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh 04 gio
_ (truong hop nop ho so phi dia gidi) i (Tyw&ng hap nép ho so khong phi dia gioi)
+ Kiém tra, tiep nhan ho so, gui phiéu tiep nhan + Kiém tra, tiep nhan ho so Chuyén ho so vé So Cong Thuong
va hen tra két qua, ghi phiéu chuyén. -
L N\ 4 Truéng phong Thuong mai Giam déc So Vin thu Sé
i E’hﬁg’gg‘gﬁnmao “—| 1. Phan chuyén vién xu ly ho so; - Phan xt ly ho so cho xaohsﬁ, dérl;g dﬁu,h phat
Auly > du the a duve A : A i anh van ban; chuyén
Buéc 2 v ban chuyén trrong R 2.?Pr]e duyét chuyén LD sau khi CV phong Thuong mai kit qui cho TTPVHCC 236 gio
phong phé duyat xu ly - Ky duyét chuyén VT tinh (cap Xa).
phat hanh van ban.
o\
v
Buéc 3 [Trung tam phuc vu hanh chinh cong cép tinh (cAp x&): Théng béo, tra két qua cho té chirc, ca nhan.
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th‘;f‘;fén B"'“hférfh‘-"c Ng‘f]‘fért]h‘-"c N@i dung thue hign tThh.;,! g:‘;‘;‘ Két qua thuc hién
1. Truong hop HS ndp phi dia gioi: - Phiéu tiep nhan va
- Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng cip x3 kiém tra, tiép nhan hen tra ket qua cho
hd so (néu hd so day du). Gui phiéu tiép nhan va hen tra két qua t6 chuc ca nhan;
cho t6 chirc c4 nhan. Ghi phiéu chuyén chuyén hd so dén S& Cong - Phiéu chuyén ho so
Thuong; phan loai, s6 hoa ho so (trudng hop t6 chirc, ci nhan nop
ho so truc tiép). Chuyén thong tin vé ho so trén Hé thong thong
. tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh dén Trung tim phuc vy hanh
Trung tam A A f A
Buéc 1 | phuc vu hanh Can b,o mot | chinh cong tinh. . A 2 X . 04 gio
chinh cong cua - Trupg te\tm Phuc vu hanh chinh cor1.g tll’.lh. klem tra, tiép nhan,
chuyén ho so trén Hé thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh
chinh tinh dén S¢ Coéng Thuong.
2. Truong hop HS ndp khong phi dia gidi: Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh kiém tra, tiép nhan hd so (néu hd so day
da). Gui phiéu tiép nhan va hen tra két qua cho to chirc, ca nhan.
Phan loai, s6 hoa, Thu phi (néu c6), chuyén hd so dén S¢ Cong
thuong.
Giam doc S¢ | Phan xir Iy ho so cho phong Thuong mai xir ly 04 gio
Tﬁgg?lgp?r?;g Phan chuyén vién xir Iy hd so 04 giv
) Chuyén vién ‘ Du thao Gidy Xéc
Busc 2 S6 Cong | phong Thuong | Xt ly ho so; thdo vin ban giri 1anh dao phong phé duyét 216 gid | nhan du didu kien
Thuong _Mai lam tng dai Iy kinh
Truong phoNg | ppa g1vet van ban trinh Gidm déc So ky duyet 04 giy | doanh xéng diu
Thuong mai
Gigm déc So | - Xem xét va ky duyét chuyén VT phat hanh van ban. 04 giy | Gy xac nhan du

diéu kién lam tong
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Van thu S¢

+ Vin thu: vao so, dong dau, phat hanh vian ban; chuyén két qua
cho TTPVHCC tinh (cap x4).

04 gio

dai ly kinh doanh
xdng dau

Bué6e 3

Trung tdm
phuc vu hanh
chinh cong

Canbo mot | Thong bao, két thiic quy trinh.
cura tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

17. Cép lai Gidy x4c nhan da diéu kién 1am téng dai 1y kinh doanh xiing dau thudc tham quyén cip cia S¢ Cong Thwong

- M s0 TTHC: 2.000664.H42
- Thoi gian giai quyeét: 30 ngay x 8 gio = 240 gio.
- Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh

So @6 quy trinh
Buéc > X Thoi gian
. So do quy trinh ol
thuc hién quy thwc hién
T Teeama
v |
Buoc 1 Trung tam phuc va hanh chinh cong cap xa Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh 04 gio
~ (truong hop nop ho so phi dia gidi) L i (Truong hop nop o so khdng phi dia gidi)
+ Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu tiép nhan + Kiém tra, tiep nhan ho so Chuyén ho so vé S¢ Cong Thuong
va hen tra két qua, ghi phiéu chuyén.
o N\ 4 Truéng phong Thuong mai Giam déc S& Vin thu Sé )
. Eh#oy:g‘ \Zilfrrlhéo 1. Phan chuyén vién xir ly ho so; - Phan xir Iy ho so cho vao so, dong dau, phat
1 ;; L & A a 4 A i hé}nh van ban; chuyén
Buéc 2 v ban chuyén trrong R 2.7Pf]e duyét chuyén LD sau khi CV phoqg Thu:fmg ma_llX Két qua cho TTPVHEC 236 gio
phat hanh van ban.
o\ /
v \
Buéc 3 [Trung tam phuc vu hanh chinh cong cép tinh (cap x&): Thong béo, tra két qua cho té chuc, ca nhan.
J
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thl.Brérﬁ(i:én Danh}ré;r::hl,rc Ngl:ﬁ'érghl'rc Noi dung thwc hién :crhhu(: ﬁ:zg Két qua thyc hién
1. Trudng hop HS nédp phi dia gidi: - Phiéu tiép nhan va
- Tmng ‘Eém Phuc vu hanh chinh c@ng pép x4 kiém tra, tié’p, nhan hen tra két qua cho
ho so (n€u ho so day du). Gui phiéu ti€ép nhan va hen tra két qua td chirc ca nhan;
cho t6 chirc ca nhan. Ghi phi‘é'u chuyén chuyénoh(*) so dén S¢ Cong - Phiéu chuyén hd so
Thuong; phan loai, s6 hoa ho so (truong hop to6 chire, ca nhén nop
ho so tryc tiép). Chuyén thong tin vé ho so trén Hé thong thong tin
Trung tdm Can bo mé giai quyét thu tuc hanh chinh tinh dén Trung tim phuc vu hanh
. X an bo mot .
Budéc 1 | phuc vu hanh cia chinh cong tinh. 7 ’ 04 gio
chinh coéng - Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong tinh kiém tra, ti€ép nhan,
chuyén ho so trén Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh
tinh dén S& Cong Thuong.
2. Truong hop HS ndp khong phi dia gidi: Trung tdm Phyc vu hanh
chinh cong tinh kiém tra, tlep nhan ho S0 (néu hd so day du). Gui
phiéu tiép nhan va hen tra két qua cho to chirc, ca nhan. Phan loai,
s6 hoa, Thu phi (néu c6), chuyén hd so dén S Cong thuong.
Giam doc S¢ | Phan xir Iy ho so cho phong Thuong mai xir ly 04 gio
ngr;%gpr;ﬁ;g Phan chuyén vién xir 1§ hd so 04 gio
Chuyén vién Dy thao Gidy xac
, S¢ Cong phong Tk_lu’ong Xu ly ho s0; thao van ban guri 1anh dao phong phé duyét 216 gio nhan du didu kién
Bu6C2 | Thirong _mai lam tong dai ly kinh
T;‘flong PRONG | by duyét van ban trinh Giam dée Sorky duyét 04 gis | doanh xéng dau
uong mail
Giam d6c S& | - Xem xét va ky duyét chuyén VT phat hanh vin ban. 04 gid | Gidy x4c nhan du
Vinthe Sg |+ Van thu: vao s0, dong dau, phat hanh van ban; chuyén két qua 04 gid diéu kién lam tong

cho TTPVHCC tinh (cap x4).
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dai ly kinh doanh
xdng dau

, Trungtam | 40 v mat | Thong béo, két thic quy trinh,

Bugc3 | phuc vy hanh cura tra két qua cho t6 chirc, cé nha
chinh cong qua 0 chtrc, ca nhan.
18. Cép Gidy xac nhan du diéu kién lam dai ly ban 1é xiing dau
Ma s6 TTHC: 2.000673.H42
- Thoi gian giai quyét: 30 ngay x 8 gid = 240 gio.
- Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh
So @6 quy trinh
Buéc Thoi gian

So @6 quy trinh

¢ !

thuc hién thwc hién

Buwéc 1 Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cAp xa Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh 04 gio
~ (truong hop nop ho so phi dia gidi) ~ i (Truong hop nop o so khdng phi dia gidi)
+ Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu tiép nhan + Kiém tra, tiep nhan ho so Chuyén ho so vé So Cong Thuong
va hen tra két qua, ghi phiéu chuyén.
N\ 4 Truéng phong Thwong mai Giam déc S¢ Vin thu S& )
Xﬁﬁhﬁggg.vc;ﬁqhéo 1. Phan chuyén vién xu Iy hd so; - Phan xu Iy hd so cho vao sb, dong dﬁuh phat
o P A a & ; > ; hanh van ban; chuyén
Buéc 2 viin ban chuyén truong R 2.7 Pf]e duyét chuyén LD sau khi CV phon,g Thui)’ng mali ) Kkét qua cho TTPVHCC 236 gio
phong phé duyat Xt ly - Ky duyét chuyén VT tinh (cAp X4).
phat hanh van ban.
o\ /

Buwéc 3 [Trung tam phuc vu hanh chinh cong cép tinh (cap x&): Thong béo, tra két qua cho té chuc, ca nhan.




Dién giai quy trinh

57

qua cho TTPVHCC tinh (hoic cip x4).

th‘;f‘;‘i:én D"“hivérfh‘-"c Ng‘;’]‘%rﬁh‘-"c N@i dung thuec hién tThh.;,! ﬁ:z‘g Két qua thuc hién
1. Trudng hop HS ndp phi dia gidi: - Phiéu tiép nhan va
- Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong cap x4 kiém tra, tiép nhan hen tra két qua cho
hd so (néu ho so day du). Giri phiéu tiép nhan va hen tra két qua t6 chtic ca nhan;
cho t6 chirc ca nhan. Ghi phiéu chuyén chuyén ho SO dén So - Phiéu chuyén ho so
Cong Thuong; phan loai, s6 hoa ho so (truong hop t6 chirc, ca
nhan ndp hd so truc tlep) Chuyén thong tin vé ho so trén Hé
A thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh dén Trung tim
Trung tam A A
. \ Can bo mot | phuc vu hanh chinh cong tinh. .
Buéc 1 | phuc vu hanh \ 04 gio
chinh cong cua - Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh klem tra, tiép nhan,
chuyén ho so trén Hé théng thong tin giai quyét thii tuc hanh
chinh tinh dén S¢ Coéng Thuong.
2. Truong hop HS ndp khong phi dia gidi: Trung tAm Phuc vu
hanh chinh cong tinh kiém tra, tiép nhan hd so (néu hd so day
d). Gui phiéu tiép nhan va hen tra két qua cho t6 chtrc, ¢4 nhan.
Phan loai, s6 hoéa, Thu phi (néu c6), chuyén ho so dén S¢ Cong
thuong.
Giam doc S¢ | Phan xir Iy ho so cho phong Thuong mai Xt ly 04 gio
Tﬁﬁgﬂgﬁ;g Phan chuyén vién xi ly hd so 04 gio
Chuyén vién Du thao Giay Xac
) S& Cong phong Thuong | Xir Iy hd so; thao van ban gui 1anh dao phong phé duyét 216 gid | nhan du diéu kién
Buéc 2 Thuong mai lam dai Iy ban I
Tﬁ"”g PRONG | b duyét van ban trinh Giam déc So ky duyét 04 gio | Xangdau
uong mai
Giam doc S¢ | - Xem xét va ky duyét chuyén VT phat hanh vin ban. 04 gid | Giay x4c nhan du
Vin thu Sé + Vin thu: vao so, doéng dau, phat hanh van ban; Chuyén két 04 giv diéu kién lam dai ly

ban I¢ xing dau
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, TUNG @M | 4 b mot - | Thong béo, két thiic quy trinh.
Budéc 3 | phuc vu hanh \ A 2o
PRI ctra tra két qua cho t6 chuc, ca nhan.
chinh cong

19. Cap sira ddi, bo sung Giay xac nhan da diéu kién lam dai ly ban 1é xiing dau
- Mi s6 TTHC: 2.000669.H42

- Thoi gian giai quyét: 30 ngay x 8 gid = 240 gio.

- Dich vu ¢ong truc tuyén: Toan trinh

So @6 quy trinh
Buwoc thuc > R Theoti gian
a So do quy trinh .
hién quy thuc hién
|
\ 4
Buoc 1 Trung tdm phuc va hanh chinh cong cip xa Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh 04 gio
_ (truong hop nop ho so phi dia gidi) i (Truong hap nép ho so khong phi dia gioi)
+ Kiém tra, tiep nhan ho so, gui phiéu tiep nhan + Kiém tra, tiep nhan ho so Chuyén ho so vé So Cong Thuong
va hen tra két qua, ghi phiéu chuyén. -
N\ 4 Truéng phong Thirong mai Giam dbc Sé Vin thu S&
i E’hﬁg’gg‘gﬁnmao “—1 1. Phan chuyén vién xir Iy ho so; - Phan xtr Iy ho so cho xaohsﬁ, dérl;g dﬁu,h phat
O PR 8 5 & i s i anh van ban; chuyén
Buéc 2 v ban chuyén trrong R 2.9 Pl]e duyét chuyén LD sau khi CV phoqg Thl{ong mai Kkét qua cho TTPVHCC 236 gio
phong phé duyat xu ly —» | - Ky duyét chuyen VT tinh (cap xa).
phat hanh van ban.
o\
-
Buéc 3 [Trung tam phuc vu hanh chinh cong cép tinh (cAp x&): Théng béo, tra két qua cho té chirc, ca nhan. }
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qua cho TTPVHCC tinh (cip x4).

th‘;f‘;‘i:én D"“hivérfh‘-"c Ng‘;’]‘%rﬁh‘-"c N@i dung thuec hién tThh.;,! ﬁ:z‘g Két qua thuc hién
1. Trudng hop HS ndp phi dia gidi: - Phiéu tiép nhan va
- Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong cap x4 kiém tra, tiép nhan hen tra két qua cho
hd so (néu ho so day du). Giri phiéu tiép nhan va hen tra két qua t6 chtic ca nhan;
cho t6 chirc ca nhan. Ghi phiéu chuyén chuyén ho SO dén So - Phiéu chuyén ho so
Cong Thuong; phan loai, s6 hoa ho so (truong hop td chuc, ca
nhan ndp hd so truc tlep) Chuyén thong tin vé ho so trén Hé
A thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh dén Trung tim
Trung tam A A
. \ Can bo mot | phuc vu hanh chinh cong tinh.
Budéc 1 | phuc vu hanh \ .
chinh cong cua - Trung tam Phyc vu hanh chinh c6ng tinh klem tra, tiép nhan, | 04 gid
chuyén ho so trén Hé théng thong tin gidi quyét thii tuc hanh
chinh tinh dén S¢ Coéng Thuong.
2. Truong hop HS ndp khong phi dia gidi: Trung tAm Phuc vu
hanh chinh cong tinh kiém tra, tiép nhan hd so (néu hd so day
d). Gui phiéu tiép nhan va hen tra két qua cho t6 chtrc, ca nhan.
Phan loai, s6 hoa, Thu phi (néu c6), chuyén ho so dén S& Cong
thuong.
Giam doc S¢ | Phan xir Iy ho so cho phong Thuong mai xu ly 04 gio
Tﬁﬁgﬂgﬁ;g Phan chuyén vién xi ly hd so 04 gio
Chuyén vién Du thao Giay Xac
) S& Cong phong Thuong | Xir Iy hd so; thao van ban gui 1anh dao phong phé duyét 216 gid | nhan du diéu kién
Buéc 2 Thuong mai lam dai Iy ban I
Tﬁ"”g PRONG | b duyét van ban trinh Giam déc So ky duyét 04 gio | Xangdau
uong mai
Giam doc S¢ | - Xem xét va ky duyét chuyén VT phat hanh vin ban. 04 gid | Giay x4c nhan du
Vin thu Sé + Vin thu: vao so, doéng dau, phat hanh van ban; Chuyén két 04 giv diéu kién lam dai ly

ban I¢ xing dau
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, TUNG @M | 4 b mot - | Thong béo, két thiic quy trinh.
Budéc 3 | phuc vu hanh \ A 2o
PRI ctra tra két qua cho t6 chuc, ca nhan.
chinh cong

20. Cap lai Gidy xac nhan di diéu kién 1am dai ly ban Ié xing dau
Mai s6 TTHC: 22.000672.H42

- Thoi gian giai quyét: 30 ngay x 8 gid = 240 gio.

- Dich vu ¢ong truc tuyén: Toan trinh

So @6 quy trinh
Buwoc thuc > R Theoti gian
a So do quy trinh .
hién quy thuc hién
: :
Buoc 1 Trung tdm phuc va hanh chinh cong cip xa Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh 04 gio
_ (truong hop nop ho so phi dia gidi) - i (Truong hap nép ho so khong phi dia gioi)
+ Kiém tra, tiep nhan ho so, gui phiéu tiep nhan + Kiém tra, tiep nhan ho so Chuyén ho so vé So Cong Thuong
va hen tra két qua, ghi phiéu chuyén.
L N\ 4 Truéng phong Thuong mai ) Giam déc So \‘ 4 Vin thu Sé
i E’hﬁg’gg‘gﬁnmao 1. Phan chuyén vién xit Iy hd so;  [€ | - Phan xa Iy hd so cho xaohsﬁ, dérl;g dﬁ“'h phat
O PSR 8 5 a ; > i anh van ban; chuyén
Buéc 2 v ban chuyén trrong 2.0 Phe duyét chuyén LD sau khi CV phong Thuong mai kit qui cho TTPVHCC 236 gio
phong phé duyét S xuly - Ky duyét chuyén VT L | finh (cap xa).
" phét hanh van ban.
o\ / DN
-
Buéc 3 [Trung tam phuc vu hanh chinh cong cép tinh (cAp x&): Théng béo, tra két qua cho té chirc, ca nhan.
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qua cho TTPVHCC tinh (cip x4).

th‘;f‘;‘i:én D"“hivérfh‘-"c Ng‘;’]‘%rﬁh‘-"c N@i dung thuc hién tThh.;,! ﬁ:z‘g Két qua thuc hién
1. Trudng hop HS ndp phi dia gidi: - Phiéu tiép nhan va
- Trung tim Phuc vy hanh chinh cong cip xa kiém tra, tiép hen tra két qua cho
nhan ho so (néu hd so day du). Gui phiéu tiép nhan va hen t6 chtic ca nhan;
tra két qua cho t chtrc ca nhan. Ghi phiéu chuyén chuyén ho - Phiéu chuyén ho so
S0 dén So Cong Thuong; phéan loai, s6 hoa ho so (truong hop
t6 chure, c4 nhan ndp ho so truc tlep) Chuyén thong tin vé ho
A so trén Hé thong thong tin giai quyét th tuc hanh chinh tinh
Trung tam A A
. \ Can bo mot | dén Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh. .
Buéc 1 | phuc vu hanh \ 04 gio
chinh cong cua - Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh klem tra, tiép nhan,
chuyén hd so trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh tinh dén S¢ Coéng Thuong.
2. Truong hop HS ndp khong phi dia gidi: Trung tam Phuc
vu hanh chinh céng tinh kiém tra, tiép nhan hd so (néu ho so
day du). Gui phiéu tiép nhan va hen tra két qua cho to chuc,
c4 nhan. Phan loai, s6 héa, Thu phi (néu co), chuyén ho so
dén S¢ Cong thuong,
Giam doc S¢ | Phan xir Iy ho so cho phong Thuong mai xu ly 04 gio
Tﬁﬁgﬂgﬁ;g Phan chuyén vién xi ly hd so 04 gio
Chuyén vién Du thao Giay Xac
) S& Cong phong Thuong | Xir Iy hd so; thao van ban gui 1anh dao phong phé duyét 216 gid | nhan du diéu kién
Buéc 2 Thuong mai lam dai Iy ban I¢
Tﬁ"”g PRONG | b duyét van ban trinh Giam déc So ky duyét 04 gio | Xangdau
uong mai
Giam doc S¢ | - Xem xét va ky duyét chuyén VT phat hanh vin ban. 04 gid | Giay x4c nhan du
Vin thu Sé + Vin thu: vao so, doéng dau, phat hanh van ban; Chuyén két 04 giv diéu kién lam dai ly

ban I¢ xing dau
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, TUNG @M | 4 b mot - | Thong béo, két thiic quy trinh.
Budéc 3 | phuc vu hanh \ A 2o
PRI ctra tra két qua cho t6 chuc, ca nhan.
chinh cong

21. Cap Giay chirng nhan cira hang du diéu kién ban 1é xiing dau

Ma s6 TTHC: 2.000648.H42
- Thoi gian giai quyét: 20 ngay x 8 gio' = 160 gio.
- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So @6 quy trinh
Buwoc thuc > R Theoti gian
a So do quy trinh .
hién quy thuc hién
[}
1
A 4
Buoc 1 Trung tdm phuc va hanh chinh cong cip xa Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh 04 gio
_ (truong hop nop ho so phi dia gidi) i (Truong hap nép ho so khong phi dia gioi)
+ Kiém tra, tiep nhan ho so, gui phiéu tiep nhan + Kiém tra, tiep nhan ho so Chuyén ho so vé So Cong Thuong
va hen tra két qua, ghi phiéu chuyén. -
L N\ 4 Truéng phong Thuong mai Giam déc So Vin thu Sé
i E’hﬁg’gg‘gﬁnmao “— 1. Phan chuyén vién xir Iy ho so; - Phan xir Iy ho so cho xaohsﬁ, dérl;g dﬁ“'h phat
Auly > du the a duve A : A i anh van ban; chuyén
Buéc 2 v ban chuyén trrong R 2.?Pt]e duyét chuyén LD sau khi CV phong Thuong mai kit qui cho TTPVHCC 156 gio
phong phé duyat xu ly - Ky duyét chuyén VT tinh (cap Xa).
phat hanh van ban.
o\
v
Buéc 3 [Trung tam phuc vu hanh chinh cong cép tinh (cAp x&): Théng béo, tra két qua cho té chirc, ca nhan.
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qua cho TTPVHCC tinh (cip x4).

th‘;f‘;‘i:én D"“hivérfh‘-"c Ng‘;’]‘%rﬁh‘-"c N@i dung thuc hién tThh.;,! ﬁ:iﬂ Két qua thuc hién
1. Trudng hop HS ndp phi dia gidi: - Phiéu tiép nhan va
- Trung tim Phuc vy hanh chinh cong cip xa kiém tra, tiép hen tra két qua cho
nhan ho so (néu ho so ddy da). Gui phiéu tiép nhan va hen t6 chtic ca nhan;
tra két qua cho t chtrc ca nhan. Ghi phiéu chuyén chuyén ho - Phiéu chuyén ho so
S0 dén So Cong Thuong; phéan loai, s6 hoa ho so (truong hop
t6 chure, c4 nhan ndp ho so truc tlep) Chuyén thong tin vé ho
A so trén Hé thong thong tin giai quyét th tuc hanh chinh tinh
Trung tam A A
. \ Can bo mot | dén Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh. .
Buéc 1 | phuc vu hanh \ 04 gio
chinh cong cua - Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh klem tra, tiép nhan,
chuyén hd so trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh tinh dén S¢ Coéng Thuong.
2. Truong hop HS ndp khong phi dia gidi: Trung tAm Phuc
vu hanh chinh céng tinh kiém tra, tiép nhan hd so (néu ho so
day du). Gui phiéu tiép nhan va hen tra két qua cho t6 chrc,
c4 nhan. Phan loai, s6 héa, Thu phi (néu co), chuyén ho so
dén S¢ Cong thuong,
Giam doc S¢ | Phan xir Iy ho so cho phong Thuong mai xu ly 04 gio
Tﬁﬁgﬂgﬁ;g Phan chuyén vién xi ly hd so 04 gio
Chuyén vién Dy thao Giay ching
) S& Cong phong Thuong | Xir Iy hd so; thao vin ban gui 1anh dao phong phé duyét 136 gio | nhan cua hang du
Buéc 2 Thuong Mmai dieu kien ban I¢
Tﬁ"”g PRONG | b duyét van ban trinh Giam déc So ky duyét 04 gio | Xangdau
uong mai
Giam doc S¢ | - Xem xét va ky duyét chuyén VT phat hanh vin ban. 04 gid | Giay chang nhan
Vin thy S |+ Van thu: vao 50, dong dau, phat hanh vin ban; chuyeén két 04 gis cira hang du diéu

kién ban I¢ xang dau
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Trung tam A
Budc 3 | phuc vu hanh Can bf_) mot
PRI cta
chinh cong

Thong béo, két thiic quy trinh,
tra két qua cho t6 chuac, ca nhan.

22. CAp sira doi, b6 sung Gidy ching nhan cira hang da diéu kién ban 1é xiing dau

M3 s6 TTHC: 2.000645.H42

- Thoi gian giai quyét: 20 ngdy x 8 gio' = 160 gio.

- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh
So do quy trinh

Buéc thuc So @6 quy trinh Thoi gian
hién thuc hién
T oo
1
: |
Buoc 1 Trung tdm phuc va hanh chinh cong cip xa Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh 04 gio
_ (truong hop nop ho so phi dia gidi) i (Truong hap nép ho so khong phi dia gioi)
+ Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu tiép nhan [~ ~» + Kiém tra, tiép nhan ho so Chuyén ho so vé S¢ Cong Thuong
va hen tra két qua, ghi phiéu chuyén.
L N\ 4 Truéng phong Thuong mai Giam déc So \‘ 4 Vin thu Sé
i E’hﬁg’gg‘gﬁnmao 1. Phan chuyén vién xir ly ho so; - Phan xir Iy ho so cho | xaohsﬁ, dérl;g dﬁ“'h phat
O PSR 8 5 a ; > i anh van ban; chuyén
Buéc 2 v ban chuyén trrong R 2.?Pt]e duyét chuyén LD sau khi CV phong Thuong mai kit qui cho TTPVHCC 156 gio
phong phé duyét Xu Iy - Ky duyet Chuyen VT > tinh (Cﬁp XA).
phat hanh van ban.
o\ NG
v
Buéc 3 [Trung tam phuc vu hanh chinh cong cép tinh (cAp x&): Théng béo, tra két qua cho té chirc, ca nhan.
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thﬁfgfén B"'“hférfh‘-"c Ng‘f]‘fért]h‘-"c N@i dung thue hién tThh.;,! g:z‘g Két qua thuc hién
1. Trudng hop HS ndp phi dia gidi: - Phiéu tiép nhan va
- Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong cap xa kiém tra, tiép nhan hen tra két qua cho
hd so (néu ho so day di). Guri phiéu tiép nhan va hen tra két qua t6 chuc cé nhan;
cho t6 chirc ca nhan. Ghi phiéu chuyén chuyén ho SO dén So - Phiéu chuyén ho so
Cong Thuong; phan loai, s6 hoa ho so (truong hop t6 churc, ca
nhan ndp hd so truc tlep) Chuyén thong tin vé hd so trén Hé
A thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh dén Trung tdm
Trung tam A A
. \ Can bo mot | phuc vy hanh chinh cong tinh. .
Buéc 1 | phuc vu hanh \ 04 gio
chinh cong cua - Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh klem tra, tiép nhan,
chuyén ho so trén Hé théng thong tin giai quyét thii tuc hanh
chinh tinh dén S¢ Coéng Thuong.
2. Truong hop HS ndp khong phi dia gidi: Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh kiém tra, tiép nhan hd so (néu hd so day
d). Gui phiéu tiép nhan va hen tra két qua cho t6 chtrc, ¢4 nhan.
Phan loai, s6 héa, Thu phi (néu c6), chuyén ho so dén S¢ Cong
thuong.
Giam doc S¢ | Phan xir Iy ho so cho phong Thuong mai xir ly 04 gio
Tﬁzgig?r?;g Phan chuyén vién xu ly ho so 04 gio
Chuyén vién Du thao Giay ching
) S& Cong phong Thuong | Xir Iy ho so; thao vin ban guri 1anh dao phong phé duyét 136 gid | nhan cua hang du
Budc 2 Thuong mai dieu kign ban ¢
T;fl"”g PhONG | b duyét van ban trinh Giam déc So ky duyét 04 gio | Xang dau
wong mai
Giam doc S | - Xem xét va ky duyét chuyén VT phat hanh vian ban. 04 gid | Gidy chung nhan
Vin thy S |+ Van thu: vao 50, dong dau, phat hanh vin ban; chuyeén két 04 gis cra hang du diéu

qua cho TTPVHCC tinh (cip x4).

kién béan 1¢ xang dau
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, TIUNgtaM 1 4 ho mot | Thong bao, két thac quy trinh.
Budéc 3 | phuc vu hanh \ A 2o
PRI ctra tra két qua cho t6 chuc, ca nhan.
chinh cong

23. Cip lai Gidy chirng nhan cira hang du diéu kién ban I1é xiang diu
- Mi s6 TTHC: 2.000647.H42

- Thoi gian giai quyét: 20 ngay x 8 gio = 160 gio.
- Dich vu ¢ong truc tuyén: Toan trinh

So @6 quy trinh

Buéc
thuc hién

So dd quy trinh

Theot gian
thwc hién

v
Buérc 1 Trung tdm phuc vy hanh chinh cong cip x& Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh 04 gio
~ (truong hop nop ho so phi dia gidi) __ 7 (Truong hop ngp ho so khong phi dia gioi)
+ Kiém tra, tiep nhan ho so, gii phicu tiep nhan + Kiém tra, tiep nhan ho so Chuyén ho so vé So Cong Thuong
va hen tra két qua, ghi phiéu chuyén.
L N\ 4 Truéng phong Thuong mai Giam déc So Vin thu Sé
xa?hﬁggg-\gmhao “—1 1. Phan chuyén vién xir 1y ho so; - Phan xir Iy ho so cho vao so, déng dau, phat
Buéc 2 vin ban chuyén truong || 2- Phé duyét chuyén LD sau khi CV phong Thuong mai Egﬁzu;aghﬁﬁ%{:eg 156 gic
woC phong phé duyét "l xu Iy - Ky duyét Chuyén VT tinh (cAp x4). glo
phat hanh van ban.
o\
v
Buéc 3 [Trung tam phuc vu hanh chinh cong cép tinh (cAp x&): Thong béo, tra két qua cho té chic, ca nhan.
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qua cho TTPVHCC tinh (hoic cip x4).

th‘;f‘;‘i:én D"“hivérfh‘-"c Ng‘;’]‘%rﬁh‘-"c N@i dung thuc hién tThh.;,! ﬁ:z‘g Két qua thuc hién
1. Trudng hop HS ndp phi dia gidi: - Phiéu tiép nhan va
- Trung tim Phuc vy hanh chinh cong cip xa kiém tra, tiép hen tra két qua cho
nhan ho so (néu ho so day du). Gui phiéu tiép nhan va hen t6 chtic ca nhan;
tra két qua cho t chtrc ca nhan. Ghi phiéu chuyén chuyén ho - Phiéu chuyén ho so
S0 dén So Cong Thuong; phéan loai, s6 hoa ho so (trudng hop
t6 chure, c4 nhan ndp ho so truc tlep) Chuyén thong tin vé ho
A so trén Hé thong thong tin giai quyét th tuc hanh chinh tinh
Trung tam A A
. \ Can bo mot | dén Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh. .
Buéc 1 | phuc vu hanh \ 04 gio
chinh cong cua - Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh klem tra, tiép nhan,
chuyén hd so trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh tinh dén S¢ Coéng Thuong.
2. Truong hop HS ndp khong phi dia gidi: Trung tam Phuc
vu hanh chinh céng tinh kiém tra, tiép nhan hd so (néu ho so
day du). Gui phiéu tiép nhan va hen tra két qua cho to chic,
c4 nhan. Phan loai, s6 héa, Thu phi (néu co), chuyén ho so
dén S¢ Cong thuong,
Giam doc S¢ | Phan xir Iy ho so cho phong Thuong mai xu ly 04 gio
Tﬁﬁgﬂgﬁ;g Phan chuyén vién xi ly hd so 04 gio
Chuyén vién Dy thao Giay ching
) S& Cong phong Thuong | Xir Iy hd so; thao van ban gui 1anh dao phong phé duyét 136 gio | nhan cua hang du
Buéc 2 Thuong Mmai dieu kien ban I¢
Tﬁ"”g PRONG | b duyét van ban trinh Giam déc So ky duyét 04 gio | Xangdau
uong mai
Giam doc S¢ | - Xem xét va ky duyét chuyén VT phat hanh vin ban. 04 gid | Giay chang nhan
Van thy S |+ Van thu: vao 50, dong dau, phat hanh vin ban; chuyeén két 04 gis cira hang du diéu

kién ban I¢ xang dau
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Trung tam A
Budc 3 | phuc vu hanh Can bf_) mot
PRI cta
chinh cong

Thong béo, két thiic quy trinh,
tra két qua cho t6 chuc, ca nhan.

24. Cap Giay tiép nhan thong bao kinh doanh xiing dau bing thiét bi ban xing dau quy mo nhé

- M s6 TTHC: 1.010696.H42
- Thoi gian giai quyét: 05 ngay x 8 gio =40 gio.
- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So @6 quy trinh
Buwéc thuc So do quy trinh Thot gian
hién thuc hién
I
1
v
Buoc 1 Trung tdm phuc va hanh chinh cong cip xa Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh 04 gio
_ (truong hop nop ho so phi dia gidi) i (Truong hap nép ho so khong phi dia gioi)
+ Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu tiép nhan |- —» + Kiém tra, tiép nhan ho so Chuyén ho so vé S¢ Cong Thuong
va hen tra két qua, ghi phiéu chuyén.
4 . \ - A g < . )
A_A Truéng phong Thwong mai Giam doc Sé Vin thu S¢
- |ych2?(lye?h¥|§1r;o . [7| 1 Phan chuyén vién xir Iy hd so; “—| - Phan xu Iy hd so cho xaohsa, ic'mg ﬁé“% pEajt
7 g v A A A : \ . d an ban; chuyen ket i
Buac 2 ban chuyén truong > 2'5 Phe duyét chuyén LD sau khi CV pho,ng Tl}uong r?z_ll , qﬁr‘éll c\rllz(i)nT'zli'PVHCyg tineh 36 gio
phong phé duyat 7l xuly - Ky duyét chuyen VT phat (cAp xd).
)L hanh van ban. J
N
Buéc 3 [Trung tam phuc vu hanh chinh céng cép tinh (cap x&): Thong béo, tra két qua cho té chuc, ca nhan. l
J
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cho TTPVHCC tinh (hodc cp x3).

th‘;f‘;‘i:én D"“hivérfh‘-"c Ng‘;’]‘%rﬁh‘-"c N@i dung thuec hién tThh.;,! ﬁ:z‘g Két qua thuc hién
1. Truong hop HS ndp phi dia gidi: - Phiéu tiép nhan va
- Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng cap x3 kiém tra, tiép nhan hen tra ket qua cho
hd so (néu hd so diy du). Guri phiéu tiép nhan va hen tra két qua t6 chuc ca nhan;
cho t6 chirc ca nhan. Ghi phiéu chuyén chuyén hd so dén So - Phieu chuyeén ho so
Cong Thuong; phan loai, s6 hoa hd so (truong hop to chire, ca
nhan nop ho so truc tiép). Chuyén thong tin vé ho so trén He
A thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh dén Trung tim
Trung tam A A \ , A
Buoc1 | phuc v hanh Can qu mot | phuc vu llanh chinh cor}g tlnh.’ o . g )
chinh cong cua - Trupg tam Phuc vu hanh chinh cong tll’.lh. klem tra, ti€p nhan,
chuyén ho so trén HE thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh
chinh tinh dén S¢ Coéng Thuong. 04 gidy
2. Truong hop HS ndp khong phi dia gidi: Trung tAm Phuc vu
hanh chinh cong tinh kiém tra, tiép nhan ho so (néu ho so day
d0). Gui phiéu tiép nhan va hen tra két qua cho to chtrc, ca nhan.
Phan loai, s6 héa, Thu phi (néu c6), chuyén hé so dén S¢ Cong
thuong.
Giam doc S¢ | Phan xir Iy ho so cho phong Thuong mai xu ly 02 gio
Tﬁﬁgﬂgmg Phan chuyén vién xit 1y hd so 02 giv
Chuyén vién
, S¢ Cong | Phong Thuong | Xir Iy hé so; thao vin ban giri 1anh dao phong phé duyét 26gis | Du thao Giay tiép
Budc 2 Thuong mai nhén thdng bao kinh
Traong PNONG | ps guygt van ban trinh Gidm dée So ky duyet 02 giy | doanh xéng dau
uong mai
Giam doc S¢ | - Xem xét va ky duyét chuyén VT phat hanh vin ban. 02 gio | Giay tiép nhan thong
Vin the S6 + Van thu: vao s, doéng dau, phat hanh van ban; chuyén két qua 02 giv 323 kinh doanh xang
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Budc 3

Trung tam
phuc vu hanh
chinh cong

Can bo mot
ctra

Thong béo, két thiic quy trinh,
tra két qua cho t6 chuc, ca nhan.
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